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1. Aanmaken van de nodige dossierstukken
1.1. Algemene opmerkingen

HOU STEEDS REKENING MET DE VOLGENDE VOORWAARDEN:

e Tekeningen, plannen en foto’s:
=  Papierformaat: A3 of A4
= 1 plan/foto per pagina
=  Foto’sin kleur

e Vul onderaan alle plannen het volgende in:
= Toestand: bestaand of nieuw
=  De schaal van het plan

e Sla elk document/plan/foto op als een apart pdf-bestand en geef het een specifieke naamgeving:

=  BA_Vorkstraat 123_0O_B_1_Overzichtsplan bestaande toestand

=  BA_Vorkstraat 123 _|_B_1_Inplantingsplan bestaande toestand

=  BA_Vorkstraat 123 _|I_N_1_Inplantingsplan nieuwe toestand

= BA_Vorkstraat 123_C_N_1_Constructieve tekening Nieuwe toestand
= BA_Vorkstraat 123 _F_B_1 Foto 1

= BA_Vorkstraat 123_F_B_2 Foto 2
= BA_Vorkstraat 123_F_B_3_Foto 3
= BA_Vorkstraat 123_Motivatienota
= BA_Vorkstraat 123_Betaalbewijs

Heb je een specifieke vraag of heb je hulp nodig bij het indienen van je vergunningsaanvraag, contacteer
de Balie Bouwen via mail (bouwen@stad.gent), telefonisch (09/266.79.50) of via een bezoek aan de Balie
Bouwen (enkel op afspraak). Raadpleeg onze website voor de actuele openingsuren.

Voor elke omgevingsvergunningsaanvraag betaal je een retributie. Klik hier voor een overzicht van de
geldende bedragen. De betaling doe je op het rekeningnummer van de Stad Gent: BE18 0910 1870 5265.
In het onderwerp van de betaling schrijf je ‘OMV’, gevolgd door het adres van de aangevraagde werken.
Voeg het bewijs van je betaling toe aan je aanvraagdossier. Als er in het kader van je aanvraag een
openbaar onderzoek wordt georganiseerd, ontvang je hiervoor een factuur, dit hoef je niet op voorhand te

betalen.
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1.2. Overzichtsplan

=>» Ga hiervoor naar CadGis via deze link: https://eservices.minfin.fgov.be/ecad-web/#/

= Zoek jouw perceel op via de adresbalk en zoom in zodat de woning, de straat en 2 huizen aan
weerszijde van het jouwe zichtbaar zijn. Selecteer het perceel en vink bij ‘kaartlagen’ in het menu
aan de rechterzijde de orthofoto’s af.
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= Druk op ‘Afdrukken’ en pas de schaal van het plan aan indien nodig. Klik dan op ‘Print’
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https://eservices.minfin.fgov.be/ecad-web/#/

FINANCIEM Gecentresrd op: Meest recenbe boestand
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1.3. Minstens 3 kleurenfoto’s

De foto's moeten voldoen aan de volgende eisen:

e Minstens drie verschillende recente en genummerde kleurfoto’s die in overeenstemming zijn met de
huidige toestand
e Ze moeten een weergave zijn van de effectieve plaats van de werken
e Duid de opnamepunten en de kijkrichting van de foto’s aan op het inplantingsplan dat je hebt verkregen
via de vorige stap. Bijvoorbeeld:
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1.4. Motivatienota
Verduidelijk hierin minstens volgende zaken:

1) De gebruikte materialen
2) De afmetingen van de constructie
3) Hoe je omgaat met het water. Er zijn twee opties:
a. ofwel laat je het water natuurlijk infiltreren in de omliggende tuin
b. ofwelsluit je het zwembad/de zwemvijver aan op het afvoerstelsel van de woning. Hou
daarbij rekening met onderstaande richtlijnen:
e Het spoelwater van de filter moet je aansluiten op het DWA-stelsel
e Deleegloop en overloop moet je aansluiten op het RWA-stelsel
e s je perceel groter dan 120m?2? Dan zal je ook een infiltratievoorziening
moeten plaatsen (zie ook sectie 2.7).
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1.5. Inplantingsplan bestaande toestand

Teken alle bestaande verharding en bebouwing op je perceel. Noteer de afmetingen ervan en het
materiaalgebruik. Heb je waterdoorlatende verharding? Noteer dan of die een hellingsgraad heeft van meer of

[ ]
minder dan 2%.
e Noteer de schaal van het plan
e Tip: je kan ook je overzichtsplan op grotere schaal afdrukken en je aanduidingen daarop maken.
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1.6. Inplantingsplan nieuwe toestand

Teken de nieuwe en de te behouden verharding en bebouwing op je perceel. Noteer de afmetingen ervan en

het materiaalgebruik. Heb je waterdoorlatende verharding? Noteer dan of die een hellingsgraad heeft van
meer of minder dan 2%.

Duid de afstanden van het zwembad/de zwemvijver tot de perceelsgrenzen aan.

Teken de benodigde infiltratievoorziening (zie ook punten 1.4 en 2.7) en noteer er de technische gegevens bij.
e Noteer de schaal van het plan

Tip: je kan ook je overzichtsplan op grotere schaal afdrukken en je aanduidingen daarop maken.
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1.7. Rioleringsplan bestaande toestand

Teken het verloop van je DWA en RWA stelsel
Duid de aanwezigheid van een septische put en/of hemelwaterput aan als die aanwezig zijn
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1.8. Rioleringsplan nieuwe toestand

Teken het verloop van de nieuwe leidingen. Hou daarbij rekening met de richtlijnen die ook in sectie 1.4

omschreven staan.
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1.9. Constructieve tekening

Teken een grondplan en een snede
Duid de afmetingen van de constructie aan.
Noteer de schaal van het plan
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1.10. Betaalbewijs

Voor elke omgevingsvergunningsaanvraag betaal je een retributie. Klik hier voor een overzicht van de
geldende bedragen.

e De betaling doe je op het rekeningnummer van de Stad Gent: BE18 0910 1870 5265.
e In het onderwerp van de betaling schrijf je ‘OMV’, gevolgd door het adres van de aangevraagde
werken.

Afhankelijk van de bank waar je een rekening hebt, heb je verschillende mogelijkheden om een betaalbewijs
aan te maken. Je kan een screenshot maken van je betaling en dat opslaan; je kan een betaaloverzicht
downloaden en/of je kan een rekeninguittreksel downloaden. Kies je dit laatste, verwijder dan zeker de
financiéle gegevens van andere transacties die er op zichtbaar zijn.
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https://stad.gent/nl/reglementen/retributie-op-omgevingsvergunningsaanvragen

2. Hulp bij het indienen
2.1. Inloggen en een dossier opstarten
= Wanneer je dossier samengesteld en volledig is, kan je het indienen via het Omgevingsloket. Surf naar

https://www.vlaanderen.be/omgevingsvergunning en klik op ‘Omgevingsloket aanvraag’.

¢ > C % viaanderenbe/omgevingsvergunning ) O | @
78 -
’(& Vlaanderen [S] AANMELDEN HuLP NobiG ()

@ > Omgevingsvergunning ‘ Zoeken op De officiéle we.. Q

e —
Omgevingsloket aanvraag [2

Omgevingsvergunningen, meldingen en
vrijstellingen

Voor handelingen met een mogelijke impact op de omgeving moet je in vele gevallen
over een omgevingsvergunning beschikken. Denk aan bouwen en verbouwen,
verkavelen, exploitatie van een ingedeelde inrichting of activiteit, ... In sommige
gevallen volstaat een melding of is er een vrijstelling.

Waarvoor hebt u (gleen omgevingsvergunning nodig? OF ELEPAGINA

Waarvoor hebt u (gleen
oomgevingsvergunning nodig?

‘@\ Stedenbouwkundige han- @ Ingedeelde inrichtingen of Dossiers inkijken, bezwaar of beroep
| delingen i activiteiten indienen

Informatie voor professionals

=>» Kies een van onderstaande aanmeldmogelijkheden en doorloop de inlogprocedure.

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden, Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop

"hulp nodig?” Irechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk

kaartlezer !_ _]

o elD en aangesloten il ° Beveliligingscode via mobiele @

Eerste gebruik? Manier van aanmelden

et info @ eerst activeren Meerinfo @

© itsme® @ © Beveiligingscode via SMS @
Eerste gebruik? Manier van aanmelden

neerinfo @ eerst activeren Meerinfo @

° Federaal token
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https://www.vlaanderen.be/omgevingsvergunning

= Daarna kom je automatisch op het Omgevingsloket terecht en krijg je de keuze tussen drie opties.
= Om een aanvraag voor een omgevingsverguning in te voeren, kies je voor ‘Snelinvoer’.

WELKOM OP HET OMGEVINGSLOKET

EEN DOSSIER INDIENEN VIA HET OMGEVINGSLOKET?

Deze beslissingsboom helpt je op weg om te weten of een dossier digitaal via het
omgevingsloket moet ingediend worden.

WAT KAN JE MET HET LOKET DOEN?

EEN NIEUW PROJECT STARTEN MIJN PROJECTEN

= Hier krijg je uitleg en een overzicht van alle werken te zien die je via snelinvoer kan aanvragen.
=>» Kies het type werken dat je wil uitvoeren. In dit geval klik je bij ‘Uitvoeren van lage constructies bij
een gebouw’ op ‘Zwembad of zwemvijver’ of ‘Siervijver’.

DETAILS

‘Wanneer en hoe een aanvraag/melding doen via de snelinvoer?

Het loket van de snelinvoer is een vereenvoudigde manfer om uw digitale aanvraag in te dienen. De behandeling van uw ingediende aanvraag zal hierdoor echter niet noodzakelijk sneller gebeuren.

Het gebruik van dit loket is beperkt tot werken die uitgevoerd worden op en rond een vergund gebouw, zonder wijzigingen aan de constructie en/of het wijzigen van het aantal woongelegenheden en/of het
wijzigen van de hoofdfunctie. De aanvraag mag ook geen regularisatie zijn, en mag ook geen ingedeelde inrichting zijn volgens de milieuwetgeving (bijvoorbeeld ean airco >5kw).

Daarvoor moet je het gewone loket gebruiken. Ook voor aanvragen die meer dan 2 handelingen bevatten, moet u het gewone loket gebruiken,

Belangrijk!

‘Wanneer je een van deze werken wil uitvoeren is het aangewezen om eerst contact op te nemen met de verantwoordelijke dienst van het lokale bestuur.
Het is in veel gevallen de lokale wetgeving die bepaalt of de werken vergunningsplichtig zijn of een melding volstaat en of er voor dat type werken een architect verplicht is.

Uit te voeren handeling

Plaatsen van vrijstaand of aangebouwd bijgebouw
* Tuinhuis
+ Garage of carport
» dangebouwde veranda
* Serre

* Poolhouse

Uitvoeren van lage constructies bij een gebouw

+ Zwembad of wemvijver

* Siervijver

+ Beperkt sportveld

Handalinnan nn aan nahmm

Aan de rechterkant verschijnt nu een kader met alle documenten die je optioneel/verplicht nodig hebt
voor je aanvraag. Verzamel de nodige documenten en klik daarna op ‘Project aanmaken’.

Uitvoeren van lage constructies bij een gebouw Yoor deze handeling heb je volgende dossierstukken nodig:

« Zwembad of zwemvijver 1. Zijn verplicht:

= Siervijver

« Inplantingsplan
- Omschrijving van de werken en/of van het materiaal
« Drie foto's die duidelijk de plaats van de werken in beeld brengen
(ipg of png)
2. Zijn mogelijk verplicht:
« Retributiebewijs (kopie van het betalingsbewijs van de dossierkosten)

= Beperkt sportveld

Handelingen op een gebouw

* Schotelantenne

» Zonnepanelen

= Airco

PROJECT AANMAKEN
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2.2. Details

=> Een nieuw venster verschijnt. De naam van het project wordt automatisch ingevuld, maar je kan die
eventueel aanpassen.

=> Bij ‘Aard’ klik je de eerste optie ‘Aanvraag omgevingsproject’ aan.

=> Klik vervolgens rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - ZWEMBAD OF ZWEMVIJVER

Persoonsgegevens Locatie

Voorwerp

Details van het project

—

*Naam: Aanleg van een zwembad of zwemvijver

' * pard: @ Aanvraag omgevingsproject
O Melding omgevingsproject

2.3. Persoonsgegevens

=> Een deel van je gegevens wordt automatisch ingevuld aan de hand van je elD. De gegevens met een
rood sterretje dien je verplicht verder in te vullen. Je e-mailadres zal gebruikt worden om je op de
hoogte te houden van je dossier.

= Klik vervolgens rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TERRAS OF ANDERE VERHARDING

Persoonsgegevens van de aanvrager/bouwheer

*Voornaam:

*Familienaam:

Contac.gegevens van de aanvrager/bouwheer

*E-mailadres: l
*Telefoon: @

*Land: Belgie

Regio/staat: Vlaams Gewest
*Gemeente/stad:  Gent
*Postcode: | 9000
*Straat: | Vorkstraat

*Huisnummer: 123 Busnummer:
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2.4. Locatie

=> Vul het adres in dat betrekking heeft op de gewenste werkzaamheden. Jouw eigen adres zal
automatisch ingevuld worden op basis van je elD kaart, maar je kan het adres wijzigen indien de
werken ergens anders plaatsvinden.

=> Klik dan op ‘Ga naar adres’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - ZWEMBAD OF ZWEMVILIVER ®

Details "> Persoonsgegevens @ o e > - en opperviaktewate > Bijlagen *> Ondertekenen & indienen

LOCATIE AANDUIDEN

@ Hoe selecteer ik een locatie:
U kan een locatie aanduiden door percelen te
selecteren op de kaart.
Indien u nog geen percelen ziet, dient u eerst
dieper in te zoomen.

Ga naar adres

Gemesnte: | Gent
Straat: Vorkstraat
Huisnummer: | 123

GANAAR ADRES

(i) Locatie is geldig.

GANAAR LOCATIE VERWIIDER

= Selecteer vervolgens het juiste perceel op de kaart. Je kan de kaart verslepen en in- en uitzoomen
indien nodig.
=> Klik dan op ‘Volgende’.

2.5. Voorwerp intekenen
= Teken de contouren van het voorwerp (= zwembad) in op de kaart.
= Klik op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - ZWEMBAD OF ZWEMVIIVER ®

Detaits > seegevens

@ Mehenen potygoon
ik op de Yaart om te staren.
r verscat een hoskcunt met stk
oan, Kik teikens je een hoskpunt wil

neerzetten en vertind
hack et cerste zodat de.
N gesioten werdt.

St de vorm af door op het
beginfioekaunt te kikden.

Je ka de vorm wizigen door de
hoekpunten te versiepen.

Kik op cen lijnstuk om een ieww
¢oegen,

. Sieep een hockpunt aver cen ander
haskpunt om het t= verwijderen
(hoekpunt wordt mod vieergegeven).
De kzart kan versicept worden door
wiliekeurig op de kaart te Kiikken en te

zwembad in op de kaart
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2.6. Informatie over de werken
=>» Vul hier de nodige gegevens en kenmerken in over de werken.
=> Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - ZWEMBAD OF ZWEMVIJVER

Persoonsgegevens ’ Informatie over de werken

EEN NIET OVERDEKTE COMSTRUCTIE ROND EEN GEBOUW
@ Ligt de constructie volledig binnen een straal van 30 m van het gebouw? Ja ~

@ Situeer de ligging van de constructie in de tuinzone:

voortuin
Zijtuin
achtertuin
Kenmerken van de constructie
@ Grondopperviakte 40,0 m?
@ Hoogste punt ten opzichte van de grond 0,0 m
@ Afstand tot de dichtsbijzijnde perceelsgrens 5,0 m

2.7. Hemel- en oppervlaktewater

=> Vul hier de volledige vragenlijst in. In de hierop volgende screenshots worden enkele
voorbeeldsituatie uitgewerkt. Elke situatie is echter anders, vul de gegevens in zoals ze van
toepassing zijn op je project. Klik telkens op het ©-icoontje om het informatieveld uit te klappen.
Eens ingevuld, klik op ‘opslaan’. Nadien verschijnt in de plaats van het ©-icoontje, een groen vinkje.

Voorverp Informatie over de werken

melwater voorheen op natuuriijke wijze in de bodem infiltreerde

= Voor de eerste vraag ‘ligt het project in overstromingsgevoelig gebied’, klik je op het ‘i’ symbooltje.
Via de link die in het tekstveld staat genoteerd, kan je nagaan wat voor jouw perceel van toepassing

is.
Ligt het project in een overstromingsgsvoslig gebied? [
L x
U kit it nagaang®p hivps:/f were waterinfo_be i -|fD'ImLIEm
e — I

=>» Duid nadien ‘ja’ of ‘nee’ aan als antwoord op de vraag en sla de informatie op.

Ligt het project in een overstromingsgevoelig gebied? ()

O s
@ MNee

ANNULEREN
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=>» Indien ‘ja’, vul vraag 2 verder aan en sla op. Indien ‘nee’, kan je meteen naar het derde
informatievlak.

Moiveer op velke wijze daarmee rekening i sehouden. (D) )

[ ® vkun ercesoon maitenenof skt 1o meraee bestandn oase

N

Bl R ] =] =] =)[5] =] o= =] =] =] Z)

© BESTANDEN OPLADEN

Geen gegevens .

e ———
{ BEWAREN EN SLUITEN '

Omschrijving Acties

VORIGE. VOLGENDE

=> Ligt het gebouw binnen 5m van de oever van een waterloop? Duid hier dan ‘ja’ aan. In het andere
geval klik je op ‘nee’. Klik opnieuw op ‘opslaan’.

Heeft de aanvraag betrekking op werken aan de bedding van de waterloop waarvoor nog geen machtiging is verkregen of op werken @
binnen de vijf meter erfdienstbaarheidszone langs een onbevaarbare waterloop?

® Nee
@ )
_”

=> Bij ‘Waarop heeft het dossier betrekking?’, vink je, afhankelijk van de situatie weliswaar,
‘Verhardingen aanleggen, heraanleggen of uitbreiden’ aan. Klik op ‘opslaan’.

Waarop heeft het dossier betrekking? (@) @

overdekte constructies bouwen of herbouwen, bestaande overdekte constructies verbouwen met werken aan de afwatering, of uitbreiden (&)

Verhardingen aanleggen, heraanleggen of uitbreiden.

het aanleggen van een afwatering voor de constructies of de verhardingen, vermeld bij de twee bovenstaande aankruishokjes, waarvan het hemelwater voorheen op natuurlijke wijze in de
bodem infiltreerde

er worden geen handelingen gevraagd waarop de Hemelwaterverordening 2023 van toepassing is. U hoeft geen verdere vragen in te vullen.
 —
ANNULEREN ' OPSLAAN )

= Klik dan het vak ‘Verordening hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen — data’ open.
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2.7.1. Scenario 1 — natuurlijke infiltratie

=> Laat je het water van je constructie overlopen naar de omliggende tuinzone, zonder daarvoor een
afvoerstelsel aan te leggen? Vink dan bij vraag 1 de eerste optie aan. Lees goed na of je aan de
voorwaarden voldoet! Bij vraag 2 kan je dan ‘ja’ aanduiden.

‘Verordening hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen - data

1. In sommige gevallen is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van toepassing. Kruis aan als dit voor
(een deel van) uw project het geval is.

U kunt geen, een of meer hokjes agnkruisen. In de onderstoande gevallen is de Hemelwaterverordening van
2023 niet van toepassing op de delen van de overdekte constructie of de verharding. Duid die delen van de
overdekte constructie of de verharding aan op de plannen die u bij uw dessier voegt. Voor die delen hoeft u
dit formulier niet verder in te vullen.

Neem de motivering ap in een document dat u als bewijsstuk toevoeet onderaan dit formulier.

Het hemelwater infiltreert op eigen terrein in de onverharde zone zonder dat daarvoor een
afvoersysteem (behalve dakgoten en standpijpen) moet worden aangelegd.

De onverharde zone moet minstens een opperviakte hebben die een vierde van de afwaterende opperviakte
bedraagt. De opperviakte waaronder de ondergrondse constructies zich bevinden, die verhinderen dat het
hemelwater infiltreert, waordt niet in rekening gebracht bij de onverharde zone.

Het kan bijvoorbeeld gaan over een klein gebouw dat afwatert in de tuin of over een verharding (ol dan niet in
waterdoorlatende materialen) die overloopt in de tuin die groot genoey is.

Het hemelwater wordt door contact met delen van de verharding zo vervuild dat het als afvalwater moet
warden beschouwd.

Artikel 1.1.2 van het besluit van de Vlaamse Regering van 1 juni 1935 houdende algemene en sectorale bepalingen
inzake milieuhyeiéne bepaalt wat beschouwd wordt als afvalwater. Zo wordt bijvoorbeeld het hemelwater dat op
de tankploats van een benzinestation valt, als afvalwater beschouwd. Vermoedelijk hebt u in dit geval een
emgevingsvergunning of melding nodig voor de ingedeelde inrichtingen of activiteiten.

Het hemelwater valt op openbaar domein dat geen deel uitmaakt van een aanvraag tot verkaveling van
gronden.

Als u uw aanvraag indient voor 7 januari 2025, is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van toepassing. Gaat
het over openbaar domein in een aanvraag tot verkavelen van gronden dan moet u addendum B25b invullen in
plaats van dit addendum.

2. Vallen alle gebouwen, overdekte constructies of verhardingen waarvoor handelingen worden aangevraagd
onder een van de aankruishokjes, vermeld in vraag 17

® ja. Voeg de motivering toe bij de bewijsstukken onderaan dit formulier. U hoeft dit formulier niet verder in te vullen.

O nee. Ga naar vraaeg 3.

= Scroll dan verder naar beneden en klik onderaan het vak op ‘bewaren en sluiten’.

BEWAREN EN SLUITEN

=> Sla de volgende sectie van dit voorbeelddossier over en ga verder op p. 22.
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2.7.2. Scenario 2 — aansluiten op afvoerstelsel

=> Sluit je je constructie aan op een (bestaand) rioleringsstelsel? Dan vink je in het vak ‘Verordening
hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen — data’ onder vraag 1 niks aan.
=>» Onder vraag 2 selecteer je ‘nee’.

HEMELWATER EM OPPERVLAKTEWATER.

verordening hemelwater voor stedenbouwbundige handelingen - data

1. In sommige gevallen is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van toepassing. Kruis aan als dit voor
{een deel van) uw project het geval 15.

U kwmit geen, een of meer .'?EI§I'E'S oonkruisen. in de onderstoande gevallen is de Hemelvaterverordening van
2023 miet van toepassing e delen van de overdekte constructie of de verharding. Dwid die defen win de
overdekte constructie of de verharding oan gp de plammen die w bij uw dossier voegt. voor die delen hoeft u
dit forrmulier miet verder in te vullen.

MNeemn de mativering gp in een document dat u ols bewijestuk toevoegt onderamn dit formulier.

Het hemelwater infiltreert op =igen termein in de onverharde zone zonder dat daarvoor een
afwopersysteem [(behalve dakgoten en standpijpen) most worden aangslegd.

De orverharde zone moet minstens een appendakte hebben die een vierde van de afwmterende
ogppenvakte bedroogt. De gppendakte woaronder de ondergrondse constructies zich bevinden, die
verhinderen dat het hemelwmter infiltreert, woordt niet in rekening gebrocht bij de omverharde zone.
Het kan bijvoorbeeld gaon over een klein gebouw dat afwatert in de tuin of over een verharding fal
don miet in waterdoorlatende materialen) die everloopt in de tuin die groot genoey is.

Het hemelwater wordt door contact met delen van de verharding zo verwuild dat het als
afvalwater moet worden beschouwd,

Artikel 1.1.2 van het bestuit von de viogmse Regering vam 1 juni 1995 howdende al ne en
sectovale r'r.-%e.rr inzoke miliewhygicne beparlt wat beschouwd wordt mls gfvalvater. 7o wordt
bijvoorbeeld het twater dat op de tonkplomts van een benzimestation volt, ols afumwaber
heschouwd. Viermoedelijk hebt u in dit gevrl een omgevingsvergunning of melding nodig voor de
ingedeelde inrichtingen of octiviteiten.

Het hemelwater valt op openbaar domein dat gesn deel uitmaakt van een aanvraag tot
verkaveling van gronden.

Als i ww ooy indient voor 7 januari 2025, is de Hemelwmerverordening vam 2023 niet vam
Zﬁc&nng. Gaat hel over openbaar domein in een oanvrang tof verkmvelen van gronden dan moet u
endumn B25b imullen in plamts van dit addendurm.

2 vallen alle gebouwen, gverdekte constructies of verhardingen waarvoor handelingen worden aangevraagd
onder een van de aankruishokjes, vermeld in vraag 17

2 ja.  vbeg de motivering toe bij de bewijsstukken ondernan dit formulier U hoeft dit formulier niet verder in te vullen.

v ® nee. Ga noar voag 3.

=> Bijvraag 3 vink je ‘geen van bovenstaande categorieén’ aan en scroll je door naar vraag 14.

3. Onder welke categorie vallen de aangevraagde stedenbouwkundige handelingen?

Als u de aanvroag indient voor verschiliende gebouven of overdekte constructies aanvraagt, kunt w
verschillende hokjes oonkruisen.

niewwbouw of herbouw wan een gebouw of overdekte constructie. Vil woog 4 in.

verbouwing van een bestaand gebouw of owerdekte constructie met werksn aan de afwatsring,
eventusel gecombinesrd met witbreiding Vul vroag 5 in.

Werken oan de agfwatering zijn werken oan een bestoaond gebou of bestoonde overdekte constructie
waarbij de afvoer van zowel afval- en hemelwater ingrijpend wordt oongepost.

uitbreiding van een bastaand gebouw, waarbij aan het bestaand gebouw geen verbowwing met
werken aan de afwatering wordt doorgevoerdviul vraog 6 in.

* H gesn van bovenstaande categori=gn.  Go noar vroog 14
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= Bedraagt je perceel minder dan 120m?, antwoord dan ‘ja’ op vraag 14. Dit onderdeel is dan volledig,
je kan klikken op ‘bewaren en sluiten’ onderaan de sectie ‘Verordening hemelwater voor
stedenbouwkundige handelingen - data’ en doorgaan naar p.22 van dit voorbeelddossier.

VERPLICHTE PLAATSING VAN EEM INFILTRATIE- OF BUFFERVOORZIEMING
14. Zijn de kadastrale percelen die tot één eigendom behoren samen kleiner dan 120 m2?

‘ *(J) Ja. U hoeft geen infiltratievoorziening of buffervoorziening te plaatsen. U hoeft dit formulier niet verder in te vullen.

=) nee. Ga naar vraag 15.

=> Bedraagt je perceel meer dan 120m?, antwoord dan ‘nee’ op vraag 14 en vul de lege velden van
vraag 15 in. De volgende vragen worden dan automatisch aangevuld tot nummer 20.

KEMING VAN DE /

ERENDE OPPERVLAKTE

15. Hieronder wordt de totale oppervlakte bepaald van de verhardingen, waarop de Hemelwaterverordening van 2023 van toepassing is.

Wat is de opperviakte van de verhardingen die nieuw aangelegd of heraangelegd worden, maar die geen
uitbreiding van bestaande verharding betreffen?

Is er al verharding aanwezig op je
perceel? Dan betreft je aanvraag altijd
een ‘uitbreiding’

Waterdoorlatende verhardingen met een hellingspercentage van minder dan 2% hoeven niet meegerekend te worden.

‘ 0,0 mi Dat is opperviakte Qn

Wat is de oppervlakte van de overige aan te leggen verhardingen die wel als uitbreiding beschouwd worden? o O

Waterdoorlatende verhardingen met een k

ngspercentage van minder dan 2% hoeven niet meegerekend worden.

‘ 40,5 mt Dat is apperviakte Qu.

Vermenigvuldig oppervlakte Qu maal 2

81,0 mt Dat is opperviakte R.

Als het een uitbreiding van bestaande verharding betreft, geef dan aan hoeveel de totale opperviakte van de
bestaande verhardingen bedraagt die uitgebreid worden.

Al aanwezige waterdoorlatende
verhardingen met een hellingsgraad van
<2% én verhardingen die afwateren naar
een voldoende grote groenzone (=minhi
25% van de verharde oppervlakte), moe
niet in rekening gebracht worden

ie gebouwen. Waterdoorlatende verhardingen met een hellingspercentage
worden.

e o O
0.0 mt Dat is opperviakte 5.

Oppervlakte T is de som van Qu en 5 als opperviakte R groter iz dan oppervlakte 5.
Oppervlakte T is drie keer oppervlakte Qu als opperviakte R kleiner is dan of gelijk iz aan
oppervlakte 5.

40,5 m? Dat is opperviakte T.

=> Duid ‘nee’ aan bij vraag 20 en beantwoord dan vraag 22. Een infiltratievoorziening kan bijvoorbeeld
technisch niet mogelijk zijn als er een ondoordringbare kleilaag aanwezig is. Hiervoor zal je bewijzen
moeten toevoegen aan het dossier. In de meeste gevallen zal het antwoord hier ‘nee’ zijn.

10. Betreft het een project met nieuwe of opnieuw aan te leggen publiek toegankelijke wegen, waarvoor
geen verkavelingsaanvraag ingediend hoeft te worden?

O ja. In dat geval wordt de afwaterende opperviakte X vermeerderd met 80 vierkante meter per bebouwbaar
perceel binnen het project of per bebouwbaar perceel dat grenst aan het openbaar domein.

‘ ® nee.

Opperviakte Y is de som van het ocantal bebouwbare percelen vermenigvuldied met 80 m? en opperviakte X.

Aantal bebouwbare percelen.

40,5 m? Dat is opperviakte Y.
21. Voorziet u in een grotere hemelwaterput dan vereist is door de verordening en in een groter
gebruik van het hemelwater in de hemelwaterput dan normaal?
“ 18 De in rekening te brengen afwaterende apperviakte Y wordt volgens u verminderd naar:

m? Dat is opperviakte Z. Neem de moti
document dat

O nee. Opperviakte Zisg

iik aan opperviakte Y.
De afwaterende oppervlakte (Z) die in rekening genomen wordt voor de infiltratie- of buffervoorziening bedraagt:

40,5 m?

AFMETINGEN VAN DE INFILTRATIE- EM BU

ENING
11. Kunt u om technische redenen geen infiltratievoorziening plaatsen?
) ja, ik kan geen infiltratievoorziening plaatsen.

Licht die technische redenen toe in een document dat u als be
Als de afwaterende opperviakte I groter is dan 1000 m?, ggat u

opmerking 29.
[ S,

uk toevoegt onderaan dit formulier.
ar vraag 27. Anders gaat u naar
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= Bij punt 23, wordt automatisch het minimale buffervolume en de minimale oppervlakte van de
verplichte infiltratievoorziening berekend. Bij vraag 24 en 25 vul je in welke dimensies je geplande
infiltratievoorziening effectief heeft. Uiteraard dienen deze minstens even groot te zijn als berekend
in punt 23.

=>» Bijvraag 26 duid je aan dat de infiltratievoorziening bovengronds wordt voorzien, dit is immers
verplicht. Een afwijking op deze verplichting wordt slechts in uitzonderlijke omstandigheden
toegelaten; plaatsgebrek in de tuin is geen afdoende argument.

Egﬁm ﬁ:ﬁﬁzmg?:ﬁ;ﬁ;um[ﬂ:ning het minimale buffervolume en de minimale

Het buffervolume van de infiltratievoorziening b :“E’d'ﬂ"‘sn minii m.:.:| 33 ||.E'r.59r m? afwaterende

ap"erv'k's berekend in ag 21. De op dakte von de t
8 procent .,r aterende OppETY 'am‘# I, berekend in wroog 21

md= mini

berekenen, w opperviakte I door
buffervolume 1.336,5 liter
infiltratieopperviakte 3,24 m=

24. Hoeveel bedragen het buffervolume en de opperviakte van de infiltratievoorziening die u gaat plaatsen?

Het buffervolume en de infiltratieopperviakte van de i '“furcr.e"ocrz.fn. ng worden bepaald tussen
de laagst gelegen afvoer en de gemiddelde hoogste grondwaterstand of de bodem van de
infiltratievoorziening als die zich boven de gemiddelde hoogste grondwaterstand bevindt. Tot op een
diepte van 50 ce neter wordt geacht dat de bodem boven de gemiddelde hoogste grondwaterstand
eelegen is, fenzi] metingen b"."ﬁ dat dit anders is.

buffervelume 1.444,0 liter

infiltraticopperviakte | 3,5

Als uw voorzi iening '?ef minimale volume of de minimale opperviakte, vermeld in vroag 23, niet
erd aan dat de oplossing die u voorstelt, een afdoende buffer- en

eft. Neem die motivering op in een document dat v als bewijsstuk toevoegt

25. Hoeveel bedraagt de diepte van de infiltratievoorziening die u gaat plaatsen?

— 50,0 em

.-us de ('ucrere'"ue op, "‘Er"ICK"E Z, ...EFE"’E'l"IS' in vragg 2' groter is dan |DO‘J vierkante meter, en de
infiltratievoorziening dieper is dan 50 centimeter, wordt in de vergunningsaanvraag aan de hand van
een grondw me eilmeting en minstens drie i ""'aL eproeven aangetoond dat de wijze van aanleg

verantwoord is.

e

Neem de meti "Dfl"l op in een document dat u als DEr'f'nSS"L:" "DE\"DEDF onderoan dit 1{9"""‘_1 ier.

26. Wordt de infiltratievoorziening bovengronds aangelegd?
Infiltratievoorzieningen worden bovengronds aangelegd, tenzij v gemotiveerd aantoont dat de
ondergrondse aanleg onver baar is.

- *@ ja. Ganoar opmerking 29.

Neem de motivering op in een document dat u als bewijsstuk toevoegt enderaan dit formulier.
Ga naar opmerking 29

0 nee.

=>» Klik dan op ‘bewaren en sluiten’ rechts onderaan het vak.

BEWAREN EN SLUITEN

18 juli 2024 | Voorbeelddossier Zwembad/zwemvijver
Dienst Stedenbouw en Ruimtelijke Planning Stad Gent

21



= Duid in het volgende vak ‘nee’ aan en klik op ‘opslaan’.

Vraagt u een uitzondering op de verplichtingen van de verordening? @

O ja. Neem de motivering waarom u een uitzondering aanvraagt, op in een document dat u bij de bewijsstukken veegt.
- ® Nee

ANNULEREN OPSLAAN

= Afhankelijk van de eerder ingevulde gegevens, zal je bewijsstukken moeten aanleveren. Onder

gewone omstandigheden kruis je hier ‘Er dienen geen bewijsstukken toegevoegd te worden’ aan.
Klik dan op ‘Bewaren en sluiten’.

Kruis alle bewijsstukken aan die u bij dit formulier voegt.

'@ U kunt onderstaande invullen en/of u kunt 1 of meerdere bestanden opladen.

een document waarin u aantoont dat bepaalde delen niet onder het toepassingsgebied van de Hemelwaterverordening van 2023
vallen (zie vraag 1)

een document waarin u gemotiveerd aantoont dat het een gebouw betreft dat of een constructie die geen enkele
woongelegenheid bevat, en dat er geen gebruiksmogelijkheden zijn voor het hemelwater (zie vraag &)

een document waarin u gemotiveerd aantoont dat het een gebouw betreft dat of een constructie die geen enkele
woongelegenheid bevat, en dat de gebruiksmogelijkheden niet in verhouding zijn tot het vastgelegde volume (zie vraag 10)

een document waarin u aantoont dat u een grotere hemelwaterput plaatst dan vereist en een groter hemelwatergebruik zult
hebben dan normaal, wat leidt tot een overeenkomstige vermindering van de te infiltreren oppervlakte (zie vraag 21)

een document met de technische redenen waarom u geen infiltratievoorziening kunt plaatsen (zie vraag 22)

een document waarin u gemotiveerd aantoont dat de oplossing die u voorstelt, een afdoende buffer- en infiltratiecapaciteit
heeft (zie vraag 24 en 29)

de metingen (zie vraag 25)
een document met de redenen waarom een ondergrondse aanleg van de infiltratievoorziening onvermijdbaar is (zie vraag 26)

een nota met een verantwoording voor de gevraagde collectieve voorzieningen, zoals vermeld in artikel 11 van de
Hemelwaterverordening van 2023 (zie vraag 29)

een nota met een verantwoording voor de gevraagde uitzondering (zie vraag 30)

* er dienen geen bewijsstukken toegevoegd te worden
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= Lees de verklaring goed (er staan een aantal belangrijke wettelijke verplichtingen in) en vink de
onderschrijving ervan aan. Klik dan op ‘bewaren en sluiten’ rechtsonder.

Verklaring

‘ Ik onderschrijf onderstaande verklaring :

Ik bevestig dat ik de gewestelijke Hemelwaterverordening van 2023 zal naleven.
Ik heb in het dossier en op de plannen, als ze van toepassing zijn, het volgende aangegeven :
1° de overdekte constructies en verhardingen waarbij het hemelwater dat erop valt op eigen terrein infiltreert;

2° de exacte plaatsing van de hemelwaterput en de inhoud ervan in liter, de totale horizontale dakopperviakte en
de verharde grondopperviakie die op de hemelwaterput aangesloten worden in vierkante meter, de locatie en het
niveau van de overloop alsook de aftappunten van het hemelwater;

3° de exacte plaatsing, omvang en diepte van de infiltratievoorziening, het buffervolume van de
infiltratievoorziening in liter, de totale horizontale dakopperviakte en de verharde grondopperviakte die op de
infiltratievoorziening aangesloten worden in vierkante meter en de locatie en het niveau van de overloop;

4° de exacte plaatsing, omvang en diepte van de buffervoorzieninF_. het buffervolume van de voorziening in liter,
de totale horizontale dakopperviakte en de verharde grondoppervlakte die op de voorziening aangesloten worden
in vierkante meter, en de locatie en het niveau van de leegloop en overloop;

5° de exacte dimensionering van eventuele collectieve voorzieningen waarvan wordt gebruikgemaakt, en de totale
horit;_j'ontale dakoppervlakte en de verharde grondoppervlakte die op de collectieve voorziening aangesloten
worden.

De hemelwaterput, de infiltratie- of buffervoorziening of de vertraagde afvoer wordt uiterlijk bij de ingebruikname
van de overdekte constructie of de verhardinE geplaatst en in gebruik genomen. De hemelwaterput, de infiltratie-
of buffervoorziening of de vertraagde afvoer blijft vanaf dan in gebruik. De personen die de hemelwaterput, de
infiltratie- of buffervoorziening of de vertraagde afvoer gebruiken, handelen als voorzichtig en redelijk persoon en
vermijden waterverspilling en -verontreiniging.

Het hemelwater wordt op elk moment gescheiden gehouden van het afvalwater. Op openbaar domein worden
hemelwater en afvalwater alleen afglevoerd in een gemengd stelsel als dat op basis van het besluit van de Vlaamse
Regering van 1 juni 1995 houdende algemene en sectorale bepalingen toegelaten is. Voor bestaande gebouwen
waarin afvalwater en hemelwater niet gescheiden zijn, is een gescheiden stelsel alleen verplicht als daarvoor geen
bijkomende leidingen onder of door het bestaande gebouw moeten worden aangelegd.

=>» Bedraagt de totale verharding (= bebouwing én verharding) op je perce(e)l(en) meer dan 1000m??
Vink dan ‘Ja’ aan en vervolledig ook het volgende vak. In normale omstandigheden zal het antwoord
hier ‘Nee’ zijn. Klik dan op ‘Opslaan’.

Betreffen het deels bestaande constructies of verhardingen en bedraagt de som van de totale verharde oppervlakte van de site meer G)

dan 1000m?2?
———..
ANNULEREN OPSLAAN )

=> Heb je de volledige vragenlijst aangevuld, klik dan op ‘Volgende’.

ae situatie zo

Indien u over een relevante hemelwaterstudie of waterscan beschikt, kunt u die hier toevoegen.
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2.8. Bijlages
=> Hier voeg je de nodige documenten toe.
=>» Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - ZWEMBAD OF ZWEMVIJVER

Informatie over de werken Hemel- en opperviaktewater Bijlagen Ondertekenen & indienen

Details Persoonsgegevens Locatie > Voorwerp

BLILAGEN
B Foto 1 (verplicht) BA_Vorkstraat 123_F_B_1_Foto 1.pdf omschrijving ®®
[ l] Foto 2 (verplicht) BA_Vorkstraat 123_F_B_2_Foto 2.pdf omschrijving ©® @
E Foto 3 (verplicht) BA_Vorkstraat 123_F_B_3_Foto 3.pdf omschrijving @ ®
Pi By B rrelentingsplen (verplicht) BA_ 123_1_8_1_1 i to... | omschriving @ ®
. . ) )

B Constructieve tekening (verplicht) BA_Vorkstraat 123_C_N_1_Constructieve tekening. pdf omschrijving ® ®
E ﬁ ﬁ Ander dossierstuk 1 (optioneel)  BA_Vorkstraat 123_|_N_1_lnplantingsplan nieuwe toest...  omschrijving @ @
-+

Bewijs van retributie (optioneel) ~ BA_Vorkstraat 123_Betaalbewijs.pdf omschrijving @ @
PS5 By i Ander dossierstuk 2 (optioneel)  BA_Vorkstraat 123_P_B_0_Rioleringsplan_Bestaande_Toe... Omschrijving ®@®
E ﬁ Ander dossierstuk 3 (optioneel)  BA_Vorkstraat 123_P_N_O_Rioleringsplan_Nieuwe_Toesta... OMschrijving ® @®
E E ﬁ Ander dossierstuk 4 (optioneel)  BA_\ 123_Motivati pdf omschriving ® ®
. e

EBG

Ander dossierstuk 5 (optioneel) Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

VORIGE ‘ VOLGENDE >

2.9. Indienen
= In de laatste stap kan je je aanvraag ondertekenen en wordt je dossier op deze manier ingediend.
= Klik het vinkje ‘Gelezen en goedgekeurd’ aan en klik vervolgens op ‘Tekenen en indienen’ rechts
onderaan.
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& e segeees : ererergie ’ £ Sebracht von de metrepelen die vereize 5

VORIGE TEKEMEM EM IMDIEMEN

=>» Bevestig daarna dat je het dossier definitief wenst in te dienen.

®
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3. Je hebt je dossier ingediend, wat nu?

Vanaf het moment van indienen heeft de omgevingsambtenaar 90 of 135 kalenderdagen om de aanvraag te
onderzoeken en deze goed te keuren, afhankelijk van welke procedure moet worden doorlopen. Je ontvangt
hierover in jouw mailbox een bericht via het Omgevingsloket. Log vervolgens in op het Omgevingsloket en volg
onderstaande stappen:

3.1. Open de beslissing

....door op ‘De beslissing werd geregistreerd’ te klikken

Projectinhoud o

PERSONEN ...
Mijn 5 rece atie
PROCEDURE ...
verstuur een bericht (1) De aanplakking van de bedlissing werd gemeld 09-10-2020 10:50
Registreren van de datum van aanplakking beslissing < De beslitsing werd geregistreerd 06-10-2020 00:37
Registreren van een gecorrigeerde beslissing Een extern agvies verg vereend 01.09-2020 14:46
Corrigeren van de doorgegeven datum aanplakking bestissing of aktename Een axtern advies werd varleand 01:09-2020 11:32
melding
| 2 Starten van een nieuw dossler 09-07-2020 22:49

Betekening van beslissing of aktename aan een derde
Registreren van het standpunt van de eigenaars van aangrenzende percelen
F GEBEURTENISSEN ‘Wijzigen van het inrichtingsaummer van een II0A

RAPPORTEN/BESTANDEN Intrekken van de beslissing

Verstuur een bericht (D)

Persoonsgegevens aan te passen

HISTORIEK 1I0A

5 OF 8L 015/45
Vraag of suggestie? m {Elke werkdag tuss

Klik daarna op de actie ‘downloaden’ naast de beslissing om het document te lezen.

GEBEURTENIS ®

(L) sesussena =

Bestandstype | Bestandsnaam Omschrijving

1.1, Wat moet u doen na de @ @

beslissing_20200923_151205_1.pdf

5. affiche bekendmakl

NDB_OMV_202009284

ﬁ NDB_OWMV_2020092848_plannensat_Rivierstraat 10.pdf =) &
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3.2. Open de bekendmakingsaffiche

Lees het document ‘Wat moet u doen na de beslissing’. De affiche zelf kan je downloaden en moet je afdrukken
op een geel A2-formaat (je kan hiervoor terecht in een kopiecenter).

GEBEURTENIS ®

(L) Besussena 5

(D Voorwaarden

Omschrijving

1.1, Wat moet u doen na de
Baslissing 20200922 e

NDB_OuAV_2020092848_beslissing_Rivierstraat 10.pdf

NDB_OQuAV_2020092848_plannenset_Rivierstraat 10.pdf

3.3. Hang de affiche uit en meld dit in het omgevingsloket

Klik op ‘Registreren van de datum van aanplakking beslissing’ en volg de nodige stappen. Het is belangrijk dat
je dit uitvoert, zo niet wordt deze aanvraag niet correct geregistreerd in het Omgevingsloket en blijft de
beroepstermijn lopen.

wgsdatum G1-10-2020 Behandelende overheid Laatste Aanleg Provincie Oost-Viaanderen

Acties Mijn 5 recentste gebeurtenissen met mail notificatie

U kunt volgende acties uitvoeren

Verstuur een badcht () De aanplakking van de beslissing werd gemeld 09-10-2020 10:50

< Registreren van de datum van aanplakking besl.iss!ng) De beslissing werd geregistreerd 06-10-2020 00:37
——

Registreren van een gecormigeerde beslissing Een extern advies werd verleend 01-09-2020 14:46
Corrigeren van de doorgegeven datum aanplakking beslissing of aktename Een extern advies werd verleend 01-09-2020 11:32
meldi 2 ;

I P Starten van een nieuw dossier 09-07-2020 22:49

Betekening van beslissing of aktename aan een derde
Registreren van het standpunt van de eigenaars van aangrenzende percelen
Wijzigen van het Inrichtingsnummer van ean 1I0A

intrekken van de beslissing

Verstuur een bericht @

PErsOOnsgegevens aan te passen
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3.4. Registreren start en einde der werken

In hetzelfde overzicht moet je ook het begin en het einde van de werken invullen zodra van toepassing. Die
actie wordt beschikbaar 35 dagen na het registreren van de aanplakking. Dat is immers de datum waarop de
beroepstermijn afloopt en je ten vroegste mag beginnen met het uitvoeren van de werken.
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