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1. Aanmaken van de nodige dossierstukken
1.1. Algemene opmerkingen

HOU STEEDS REKENING MET DE VOLGENDE VOORWAARDEN:

e Tekeningen, plannen en foto’s:
= Papierformaat: A3 of A4
= 1 plan/foto per pagina
= Foto’sin kleur

e Onderaan alle plannen vul je het volgende in:
= Soort plan (bijvoorbeeld: inplantingsplan, grondplan ...)
= Toestand: bestaand of nieuw
= De schaal van het plan

e leder document/plan/foto moet je opslaan als een apart pdf-bestand en met specifieke
naamgeving (BA_adres_afkorting plantype_afkorting toestand_nummering_omschrijving):
= BA Vorkstraat 123 | B 1 Inplantingsplan Bestaande Toestand
= BA Vorkstraat 123 F B 1 Foto 1
= BA Vorkstraat 123 F B 2 Foto 2
= BA Vorkstraat 123 F B 3 Foto 3
= BA Vorkstraat 123 P_B 0 Grondplan Gelijkvloers Bestaande Toestand
= BA Vorkstraat 123 _P_N_0_Grondplan Gelijkvloers Nieuwe Toestand
= BA Vorkstraat 123 P_B 1 Grondplan Eerste Verdieping Bestaande Toestand
= BA Vorkstraat 123_P_N_1_ Grondplan Eerste Verdieping Nieuwe Toestand
= Enz. voor bijkomende verdiepingen...
= BA Vorkstraat 123_S_B_1_ Doorsnede Bestaande Toestand
= BA_Vorkstraat 123_S_N_1_Doorsnede Nieuwe Toestand
= BA_Vorkstraat 123_ Verantwoordingsnota
= BA Vorkstraat 123 Betaalbewijs

Heb je een specifieke vraag of heb je hulp nodig bij het indienen van je vergunningsaanvraag,
contacteer de Balie Bouwen via mail (bouwen@stad.gent), telefonisch (09/266.79.50) of via een
bezoek aan de Balie Bouwen (enkel op afspraak). Raadpleeg onze website voor de actuele
openingsuren.

Voor elke omgevingsvergunningsaanvraag betaal je een retributie. Klik hier voor een overzicht van
de geldende bedragen. De betaling doe je op het rekeningnummer van de Stad Gent: BE18 0910
1870 5265. In het onderwerp van de betaling schrijf je je OMV-nummer. Voeg het bewijs van je
betaling toe aan je aanvraagdossier. Als er in het kader van je aanvraag een openbaar onderzoek
wordt georganiseerd, ontvang je hiervoor een factuur, dit hoef je niet op voorhand te betalen.
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1.2. Inplantingsplan

Ga hiervoor naar CadGis via deze link: https://eservices.minfin.fgov.be/ecad-web/#/

Zoek jouw perceel op via de adresbalk en zoom in zodat de woning, de straat en 2 huizen aan
weerszijde van het jouwe zichtbaar zijn. Selecteer het perceel en vink bij ‘kaartlagen’ in het menu aan

de rechterzijde de orthofoto’s af.

\atie en diensten o

ACHTERGRONDKAARTEN

[J  Orthofoto's (NGI) @

[J Cartoweb [NGI) @

MEEST RECENTE TOESTAND RREE{@A{N=N10]=5y /it
LAGEN
LAGEN AY
Incoherenties A -
J NAdraccon a -

Druk op ‘Afdrukken’ en pas de schaal van het plan aan indien nodig.
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FIMANCIEN Gaventreerd op: Mipest recente toestand
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1.3. Minstens 3 kleurenfoto’s
De foto's moeten voldoen aan de volgende eisen:

e Minstens drie verschillende recente en genummerde kleurfoto’s die in overeenstemming zijn

met de huidige toestand

e Ze moeten een weergave zijn van de effectieve plaats van de werken

e Duid de opnamepunten en de kijkrichting van de foto’s aan op het inplantingsplan dat je hebt
verkregen via de vorige stap. Bijvoorbeeld:
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1.4. Snede Bestaand

> Duid op de snede de vrije hoogte aan tussen vloer en plafond, op alle verdiepingen

» Schuin dak? Duid dan met een lijn de hoogte van 220cm aan.
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1.5. Snede Nieuw
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1.6. Grondplan Gelijkvloers Bestaand

> Benoem op het grondplan de verschillende ruimtes

» Noteer de meest relevante afmetingen van de woning
> Duid de locatie van de ramen aan en noteer de afmetingen ervan
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1.7. Grondplan Gelijkvloers Nieuw
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» Duid de ondergeschikte
wooneenheid aan en noteer de
oppervlakte ervan. Deze mag
maximaal één derde van de
volledige woning beslaan (eventuele
gedeelde ruimtes worden
meegerekend bij de hoofdwoning).
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1.8.

Grondplan Eerste Verdieping Bestaand
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1.9. Grondplan Eerste Verdieping Nieuw
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1.10. Grondplan Tweede Verdieping Bestaand
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» Heb je een schuin dak? Duid op het
grondplan aan tot waar de vrije
hoogte tussen vloer en plafond
minstens 220cm is. Duid ook aan
waar de vrije hoogte 180cm is.
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1.11. Grondplan Tweede Verdieping Nieuw
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1.12. Verantwoordingsnota

Geef hierin een omschrijving van de geplande werken en een motivering. Maak daarbij melding van
volgende zaken:

- Welke ruimtes worden gedeeld?

- Welke ruimtes blijven privaat toebehoren aan de ééngezinswoning?
- Welke ruimtes worden toegekend aan de hospitakamer?

- Welke voorzieningen zijn aanwezig in de hospitakamer?

Een omgevingsvergunning voor een hospitawoning kan maar verleend worden indien de eigenaar, of
een andere zakelijk gerechtigde van de zelfstandige woning, gedomicilieerd is in de hospitawoning. In
sommige gevallen zal je hiervoor bewijsstukken moeten aanleveren:

- Ben je recent (<2 jaar geleden) eigenaar geworden van de woning? Voeg dan het bewijs van
eigendom toe aan het aanvraagdossier. Als Stad beschikken we immers niet over de meest actuele

eigendomstoestand.
- Ben je geen eigenaar, maar heb je wel een zakelijk recht (bv. als vruchtgebruiker)? Voeg hiervan
een bewijs toe aan je aanvraag.
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1.13. Betaalbewijs

Voor elke omgevingsvergunningsaanvraag betaal je een retributie. Klik hier voor een overzicht van de
geldende bedragen.

e De betaling doe je op het rekeningnummer van de Stad Gent: BE18 0910 1870 5265.

e In het onderwerp van de betaling schrijf je je OMV_nummer. Dit hummer wordt je
toegekend zodra je start met de indiening van je dossier op het omgevingsloket (zie ook Hulp
bij het indienen).

Projectnaam Projecttype OMV referentie Locatie Toestand Project
functiewijziging naar ... Aanvraag omgevingsproject 2022169424 Aanvraag samenstellen

Projectverloop #' Projectinhoud Privé - V1 °
¥ PROJECT INHOUD ... SITUERING INSTRUCTIEFILM
Situering ...

U dient alles wat u van plan bent te vragen, apart te situeren.
PROJECTINFORMATIE ... Dit kan gaan over:

Stedenbouwkundige handelingen

Ingedeelde inrichtingen of activiteiten

Kleinhandelsactiviteiten

OPGELET: DEZE PROJECTINHOUD IS Vegetaticwijzigingen
NOG NIET INGEDIEND. @ voor elk anderdeel krijgt u daama specifieke vragen te zien.

Als het project zowel een bestaande 1I0A (Ingedeelde Inrichting of Activiteit) bevat, alsook stedenbouwkundige handelingen op deze locatie, situeer dan bij
voorkeur eerst de IIOA. Dan kunt u nadien bij het aanmaken van de situering van de stedenbouwkundige locatie de situering van de 110A exact overnemen, via

de keuze 'Een locatie in het huidige dossier aanduiden’.

Q SITUERING TOEVOEGEN

Afhankelijk van de bank waar je een rekening hebt, heb je verschillende mogelijkheden om een
betaalbewijs aan te maken. Je kan een screenshot maken van je betaling en dat opslaan; je kan een
betaaloverzicht downloaden en/of je kan een rekeninguittreksel downloaden. Kies je dit laatste,
verwijder dan zeker de financiéle gegevens van andere transacties die er op zichtbaar zijn.
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2. Hulp bij het indienen
= Wanneer je dossier samengesteld en volledig is, kan je het indienen via het Omgevingsloket. Surf
naar https://www.vlaanderen.be/omgevingsvergunning en kies voor ‘Omgevingsloket

'
aanvraag’.
@ % wvlaanderenbe/omgevingsvergunning a } o
'}& Viaanderen [8] aanmeLoen ~ Hue ooic (B
@ > Omgevingsvergunning Zoeken op De officiéle we., Q

‘ Omgevingsloket aanvraag b

Omgevingsvergunningen, meldingen en
vrijstellingen

Voor handelingen met een mogelijke impact op de omgeving moet je in vele gevallen
over een omgevingsvergunning beschikken. Denk aan bouwen en verbouwen,
verkavelen, exploitatie van een ingedeelde inrichting of activiteit, ... In sommige
gevallen volstaat een melding of is er een vrijstelling.

©OP DEZE PAGINA

Waarvoor hebt u (gleen omgevingsvergunning nodig?
Waarvoor hebt u (gleen
omgevingsvergunning nodig?

Stedenbouwkundige han- @ Ingedeelde inrichtingen of Dossiers inkijken, bezwaar of beroep
H delingen = activiteiten indienen

Informatie voor professionals
Over het omgevingsloket
Kleinhandelsactiviteiten OmzevingsersunNIng voor u
inhand eiten - —
(winkel vitbaten, uitbreiden = Eevingsvergunning

N . Verkavelingen
of assortiment wijzigen) § Contact

=>» Kies een van onderstaande aanmeldmogelijkheden en doorloop de inlogprocedure.

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop
"hulp nodig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk.

° elD en aangesloten =] ° Beveiligingscode via mobiele E,p
kaartlezer - app

Eerste gebruik? Manier van aanmelden
Meer info (7] eerst activeren Meer info (7]

° itsme® @ ° Beveiligingscode via SMS @

Eerste gebruik? Manier van aanmelden
Meer info @ eerst activeren Meer info @

° Federaal token

Meer info 0
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=>» Daarna kom je automatisch op het Omgevingsloket terecht en krijg je de keuze tussen drie
opties.
= Om een aanvraag voor een vergunning in te voeren, kies je voor ‘Een nieuw project starten’.

-
& WELKOM OP HET OMGEVINGSLOKET
e

AN

EEN DOSSIER INDIENEN VIA HET OMGEVINGSLOKET?
o
Deze beslissingsboom helpt je op weg om te weten of een dossier digitaal via het
omgevingsloket moet ingediend worden.

WAT KAN JE MET HET LOKET DOEBNZ

SNELINVOER

EEN NIEUW PROJECT STARTEN

N———

MIJN PROJECTEN

=>» Erverschijnt een nieuw venster. Kies vervolgens voor de eerste optie ‘Aanvraag omgevingsproject’
en klik dan op ‘Volgende’ onderaan rechts.

NIEUW PROJECT AANMAKEN

Projecttype Projectgegevens

|®

Kies het type van het aan te maken project
‘ @ Aanvraag omgevingsproject
(O melding omgevingsproject
() Aanvraag nieuwe verkaveling
() Bijstelling van een bestaande verkaveling
(O Verzoek tot bijstelling van de voorwaarden door exploitant of vergunninghouder
() Verzoek tot bijstelling van de milieuvoorwaarden door niet-exploitant
() Melding van de bijstelling van de milieuvoorwaarden voor klasse 3
() Vraag tot afwijking van de milieuvoorwaarden bij de minister door exploitant
(O overdracht van een vergunning voor een ingedeelde inrichting of activiteit
() mededeling met vraag tot omzetting van een milisuvergunning
() Melding stopzetting of verval van een vergunning van een ingedeelde inrichting of activiteit
() schorsing of epheffing van de vergunning van een ingedeelde inrichting of activiteit

VOLGENDE >
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= Vul een Projectnaam in en klik vervolgens op ‘Project aanmaken’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN

Projecttype Projectgegevens
‘ Projectnaam

Uw referentie: @

VORIGE

PROJEET AANMAKEN

=> Bij ‘Projectinhoud’ -> ‘Situering’, klik onderaan op ‘Situering toevoegen’ om het adres toe te

voegen.

GEEAELEEMN (& Projectinhoud Privé - V4

)

SITUERING

@ U dient alles wat u van plan bent te vragen, apart te situeren.

PROJECTINFORMATIE ... Dit kan gaan over:
. Stedenbouwkundige handelingen
. Ingedeelde inrichtingen of activiteiten

- Kleinhandelsactiviteiten

OPGELET: DEZE PROJECTINHOUD IS . Vegetatiewijzigingen
NOG NIET INGEDIEND. @ Voor elk enderdeel krijgt u daarna specifieke vragen te zien.

l © SITUERING TOEVOEGEN .
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=>» Erverschijnt een nieuw venster, kies voor de eerste optie ‘Stedenbouwkundige handelingen’.
=>» Klik daarna op ‘Maak situering’.

NIEUWE SITUERING ®

Een situering toevoegen voor:

‘ @ Stedenbouwkundige handelingen

R
vergunning.

— @

=> Typ het adres van het pand in de zoekbalk.

'OCATIE TOEVOEGEN \
lTyp adres hier ) Q
@

AANDUIDEN LOCATIE DOOR MIDDEL VAN:

STEDENBOUW]

Ga naar adres

@ Selectie van aangrenzende percelen op de kaart.
(O Vrij intekenen. (Indien het perceel niet kan gevonden
worden, of de aanvraag het openbaar domein betreft.)

(O Opladen van Shapefile met geometrie.
Een locatie in het huidige dossier aanduiden.
O Opladen van een DXF bestand.

(@ Hoe selecteer ik een locatie:
U kan een locatie aanduiden door percelen te
selecteren op de kaart.
Indien u nog geen percelen ziet dient u eerst dieper
in te zoomen.

SELECTIE WISSEN

Percelen (0)

Adressen (0)
Kavels (0)
Omschrijving ...
VOLGENDE

25 km I {Bron: AV | [ powered by M OEOMAIAS
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= Selecteer het betrokken perceel aan de hand van de eerste optie en klik op ‘Volgende’.

STEDENBOUWKUNDIGE LOCATIE TOEVOEGEN

5a naar adres ()  Vorkstraat 123 9000 Gent

Qo
©
-

@ Locatie is geldig.
w

ﬁ."*

=> Hier zie je een overzicht van de perceelgegevens. Bij naam vul je opnieuw de adresgegevens in en

vervolgens klik je op ‘Opslaan’.

®

@ Selectie van aangrenzende percelen op de kaart.

emlaii jotekenen. (indien het perceel niet kan goua
worden, of de aanvraag het openbaar domein betreft.)

(O Opladen van Shapefile met geometrie.
Een locatie in het huidige dossier aanduiden.
O Opladen van een DXF bestand.

(@ Hoe selecteer ik een Locatie:
U kan een locatie aanduiden door percelen te
selecteren op de kaart.
Indien u nog geen percelen ziet dient u eerst dieper

in te zoomen.

SELECTIE WISSEN

Percelen (1)
Adressen (1)
|

VOLGENDE

powered by [IGEOMAAS

STEDENBOUWKUNDIGE LOCATIE VORKSTRAAT 123 BEWERKEN

| Overzicht kadastrale percelen

- GENT 1 AFD, sectie A, perceel 3385/00V000

Overzicht adressen

« Vorkstraat 123, Gent

®

Naam: de naam zal altijd zichtbaar zijn bij elke bevraging en rapportering

Vorkstraat 123

VORIGE

= Onder ‘Situering’ zie je nu het ingegeven adres staan. Klik eronder op ‘Inhoud aanvraag’ en
vervolgens op ‘Handeling toevoegen’. Hou er rekening mee dat je per onderdeel van je publiciteit
en aparte handeling zal moeten toevoegen Hans ie hiivoarheeld een bord tegen de gevel én

Projectverloop # Projectinhoud Privé - V1

¥ PROJECTINHOUD = INHOUD VAN DE AANVRAAG

: STEDENBQUIMKLINDIGF LOCATIE: YORKSTRAAT 123
A Vorkstraat 123
‘ 0 HANDELING TOEVOEGEN

Inhoud aanvraag

Verordening hemelwater ..

MER ...

Effecten op de omgeving ...
Dossierstukken ...
Confidentieel ...

PROJECTINFORMATIE ...

LI ALEANDELLY
Plannen en foto's ...
Planaanduiding Handeling Functie van het voorwerp Status Contour
-- Geen gegevens -
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- * Planaanduiding: Hospitawoning

= Voorwerp identificeren - STAP 1: Kies nu welke handeling je wenst uit te voeren onder ‘Handeling
type’. In dit geval kies je onder ‘Handelingen waarvoor de medewerking van een architect niet
vereist is’ voor:

=> ‘Functiewijziging zonder verbouwingswerken’

Welke handeling zal uitgevoerd worden?  (f)
Handeling: I hd ]
« Starten van een ondergeschikte wooneenheid
*Planelement: -
g « Beéindigen van een ondergeschikte wooneenheid
« Inrichten van tijdelijke verplaatsbare constructies voor vluchtelingen
Het bet . -
HANDELINGEN WAARVOOR DE MEDEWERKING VAN EEN ARCHITECT NIET VEREIST IS
« Verbouwen enfof uitbrelden zonder functiewijziging en zonder wijziging van aantal woongelegenheden
Hoe is het pmne' * Verbouwen enfof vitbreiden met functie g en met wijziging van het aantal woongelegenheden
* . e « Verbouwen enfof uitbreiden met functiewi maar zonder wijziging van het aantal woongelegenheden
Planaanduidin Ene s
+ Verbouwen en/of itbreiden zonder functiewijziging en met wijziging van het aantal woongeleg
Omschrij\,ringj « Gevel-, dak- instandhoudings- en renovatiewerken binnen een gebouw, zonder volume- of opperviaktewijziging
* Wijzigen van alle zelfstandige gebruikseenheden (unitl binnen he
+ Functiewijziging zonder verbouwingswerken
@ Let Op! L * Mieuwbouw van bijgebouwen, niet-overdekte lage constructies en andere handelingen
en bouw « Verbouwen enfof uitbreiden van bijgebouwen, niet-overdekre lage constructies of wijzigen van andere beperkte handelingen
« Verwijderen van vrijstaande gebouwen
« Verwijderen van vrijstaande bijgebouwen, niet-overdekte lage constructies of andere beperkte handelingen
« Starten van een ondergeschikte wooneenheid I
« Begindigen van een ondergeschikte wooneenheid
« Inrichten van tijdelijke verplaatsbare constructies voor viuchtelingen
« Bomen vellen die geen deel uitmaken van een bos en/fof bodemreliéf wijzigen
VERHARDINGEN, INFRASTRUCTUURWERKEN OF TECHNISCHE WERKEN v
.y ) L: . ‘ )
=> Bij ‘Planelement type’ kies je voor ‘Gebouw of constructie’.
. ‘ e .o . ’
= Vink aan ‘Het betreft een tijdelijke handeling
.oy T ’ . . . s
=>» Bij ‘Planaanduiding’ geef je de naam van het voorwerp op (bv. hospitawoning), dan klik je op
G ’
Volgende’.
STAP
" Handelin Funcliewijziging zender verbouwingswerken hd
“Planelement: Gebouw of Constructie v

Het betreft een tijdelijke handeling

Omschrijving:

‘ (@) Let op! U dient zoveel mogelijk de bestaande aflortingen en omschrijvingen over te nemen van het bouvplan zodat inplantingsplan en bouvplan kunnen vergeleken worden door de dossierbehandelaar. ‘

— @
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=>» STAP 2: Teken de contour van je woning. Komt die overeen met het volledige perceel, klik dan op
‘Kies bestaande planelement op kaart’. Is je perceel niet volledig bebouwd, klik dan op ‘Maak een
nieuwe contour aan’, ga naar ‘Polygoon’ en creéer de contour van je woning. Klik dan op
‘Volgende'.

GEGEVENS OVER DE UIT TE VOEREN WERKEN - LOCATIE: VORKSTRAAT 123, GENT

Inplanting intekenen / voorwerpen toevoegen (0]

0 1] WEERGAVE LEGENDE Stap 2 HUIDIGE TOESTAND
o
@ Intekenen (OKies het bestaande planelement op de kaart.
— HUIDIGE TOESTAND
®Maak een nieuwe contour aan voor het planelement
(OHet planelement komt overeen met de volledige locatie.

Het planelement dat je wenst toe te voegen is niet zichtbaar op de kaart.
Teken het planelement zelf in.

Gelieve het voorwerp in te tekenen op de kaart

Kies de optie ‘Polygoon’ voor het intekenen van een gebouw of installatie (bv. een woonhuis).
Klik op de kaart om te starten.

Klik op een lijnstuk om een nieuw hoekpunt toe te voegen.

Sluit de vorm af door op het beginhoekpunt te klikken,

Je kan de vorm wijzigen door de hoekpunten te verslepen.

ANNULEREN
Bron: AlV, a Ty
—

~7

=>» STAP 3 (gewenste toestand): Duid het voorwerp aan op de kaart door ‘Maak een nieuwe contour
aan voor het planelement’ te selecteren, klik dan op ‘Volgende’.

GEVENS OVER DE UIT TE VOEREN WERKEN - LOCATIE: VORKSTRAAT 123, GENT

planting intekenen / voorwerpen toevoegen (§)

L] " LEGENDE OKies het bestaande planelement op de kaart.

@ Intekenen @Maak een nieuwe contour aan voor het planelement. _
CENENSTETRESIND CHet planelement komt overeen met de volledige locatie.

Het planelement dat je wenst tae te voegen s niet zichtbaar op de kaart
Teken het planelement zelf in.

Gelieve het voorwerp in te tekenen op de kaart

‘ () Maak uw keuze uit de onderstaande Iijst van tekenopties om een nieuwe geometrie in te tekenen

Tekenopties

opLacen |

@ Kies de optie ‘Polygoon’ voor het intekenen van een gebouw of installatie (bv. een woonhuis).
Klik op de kaart om te starten.
Klik op een lijnstuk om een nieuw hoekpunt toe te voegen.
Sluit de vorm af door op het beginhoekpunt te klikken.
Je kan de vorm wijzigen door de hoekpunten te verslepen.

ANNULEREN
Bron: AIV vin

1 december 2023 | Voorbeelddossier Hospitawonen
Dienst Stedenbouw en Ruimtelijke Planning Stad Gent 22



=>» STAP 4: Bevestig hier dat je getekende lijn overeenkomt met de gewenste locatie door op
‘Bewaren en volgende’ te klikken. Indien dit niet het geval is, kan de vorm hier nog aangepast

worden door aan te duiden ‘een nieuw voorwerp identificeren’.

STAP 4: VERVOLG

Vervolgstappen

U dient voor het voorwerp nog een aantal bijkomende gegevens in te voeren om uw aanvraag te vervolledigen.
U heeft volgende mogelijkheden:

® De detailgegevens invullen voor het zonet ingetekende voorwerp.
() Een mieuw voorwerp identificeren.
(O Terug gaan naar de overzichtslijst.

ANNULEREN VORIGE

=>» Duid nu de bestaande functies van het gebouw aan. In dit voorbeeld vink je hier onder ‘Wonen’ de
functie ‘Eengezinswoning’ aan. Als er nog andere hoofdfuncties aanwezig zijn in het gebouw duid

je die ook aan.
=> Klik daarna op ‘Bewaren en sluiten’.

GEGEVENS OVER DE UIT TE VOEREN WERKEN - LOCATIE: VORKSTRAAT 123, GENT
INPLANTING INTEKENEN / vooRweRpeN Toevoecen (O

P 5; FUNCTIES - HUIDIG

(o()

= pestaanoe t

Ty =
3 Wonen
| [— F
scerereevorng oI T i e
‘Studentenkamers of kamerwoning Aantal gebouwen:
5 M Commercitle functies
Detailhandel (winkel) Aantal eenhaden:

Cafe / Restourant / Dancing Aantal eenheden:

Kantoorfunctie, dienstveriening en rije beroepen Aantal eenheden:
@ Ml Commerciéle functies mot bedrijfswoning (onafscheidbaar bij verkoop of verhuur)
Detaiinandet (winkel) Aantal eenheden:
Cafe - Restaurant - Dancing Aantal eenbeden:
Kanteorfunctic, d
= M Industrie en bedrii
Industrisle of ambachtsiijke actrviteitan A3ntal cenhesen:

en vrije beroepen Antal eenheden:
imanl 1 optic aanvinken)

Vrijstaande bedrijfawoning (Ingeven as aparte handeting, mag niet in combinatie met andere functie)
5 M Dienstverlening
=1 Bl Openbare gemeenschapsvoorziening
Stadhuis / Gemesntenus
Administratie
Politie
Brandweer
Aravertranging
Technische werkplaats
Ondervis
Justiie
Gevangenis

= M Publicke gemeenschapsvoorziening
Tiekenhut of medische verzorging
Rust- en Verzorgingstetuis
Secvicelat
tnderopvang
Eibliotheek

HERSTELLEN

ANNULEREN

1 december 2023 | Voorbeelddossier Hospitawonen
Dienst Stedenbouw en Ruimtelijke Planning Stad Gent

23



=>» Vervolgens duid je ook in stap 6 de functie ‘Eengezinswoning’ aan en eventuele andere functies
aanwezig in het gebouw. Vraag je in deze aanvraag enkel een hospitakamer aan, dan zou er geen

verschil mogen zijn tussen de functies die je in de vorige stap hebt aangeduid en deze. Klik dan op
‘Bewaren en volgende’.

GEGEVENS OVER DE UIT TE VOEREN WERKEN - LOCATIE: VORKSTRAAT 123, GENT

(<20

of kamenwoming Aantal genouen:

ties
Detaiihandel (winkel) Aantal senheden:
Cafe / Restaurant J Dancing Aantal estiveden:

Decssnansel arves Jarmal szmneden:

care. Restaursnt . Dancing Jaral eemnedern:

Kartoortuncte, denstreren
51 I Incusrie en bedrijvigheid (omaximaal 1 optie aznvicken)

Ingustriéle of ambachtelijke actriterten ASntal eenneden:

Kontoorfunctic, dienstveriening ¢n vije berospen Aantal cenbeden:
el et bedirjwoni heidbaar b

f vrije berospen Asntal cenheden:

werkoop of vertwaur)

dingeven ats mag
1 B Disrstvectening
= I Openbare gemeenschapsvoorziening
Stachu / Gemeentzhuts
Agmiritrate
Paite
Brandweer
Aniverccanaing
Tectmzcne werkoisats
ontervajt
Lt
Gerngeris
Opargeentrum
(=1 I Publicke eemeonschapsvoorziening
Tiekenhus of medische verzorging
Rust- o Verzorgirgeus
Servicsfst

tunctie)

=» Bij Stap 7 vraagt men om bijkomende informatie toe te voegen over het gebouw. Vul de ontbrekende
gegevens in (vergeet niet verder naar beneden door te scrollen).
=>» Klik daarna op ‘Bewaren’.

GEGEVENS OVER DE UIT TE VOEREN WERKEN - LOCATIE: VORKSTRAAT 123, GENT

Inplanting intekenen / voorwerpen toevoegen (§)

Stap 7: Detail van de handeling

@ piepte m o~
PARKEERPLAATSEN YOOR AUTO'S EN FIETSEN IN HET GEBOUW
@ Zijn er parkeerplastsen in het gebouw aanwezig? ® -
(D Totasl aantal parkesrplaatsen voor wagens in het gebouw
(@ Totaal aantal aangepaste en voorbehouden parkeerplaatsen
(@ aantal parkeerplaatsen voor fletsen
PARKEERPLAATSEN YOOR AUTO'S EN FIETSEN BUITEN HET GEBOUW
@ 2ijn er parkeerplaatsen buiten het gebouw aanwezig? of
parkeerplaatsen op het perceel waarap de aanvraag betrekking heeft: parkeerplastsen op het openbaar domein zijl |
(@ Totaal aantal parkeerplaatsen voor wagens buiten het gebauvr
(@ Totaal aantal aangepaste en voorbehouden parkeerplaatsen
@ aantal parkesrplastsen voor fietsen
@ 2ijn er parkeerplaatsen buiten het goed aanwezig? ° - =
parkeerplaatsen buiten het perceel waarop de aanwiaag betrekking heeft; parkeerplaatsen op het openbaar comei &
i (D Totaal aantal parkesrplaatsen voor wagens buiten het goad
- i (>
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=>» Bij ‘Inhoud van de aanvraag’ staat een vinkje aangeduid onder ‘Status’ bij ‘Hospitakamer’, dit
gedeelte is nu volledig.

Projectnaam Projecttype OMV referentie Locatie Toestand Project
Hospitakamer Aanvraag omgevingsproject 2022138979 Vorkstraat 123, Gent Aanvraag samenstellen
Projectverloop # Projectinhoud Privé - V1 a

v PROJECT INHOUD Inhoud van de aanvraag

Situering ...
g STEDENBOUWKUNDIGE LOCATIE: Vorkstraat 123

v | A Vorkstraat 123 ...
_ © HANDELING TOEVOEGEN [l gy TOOM HANDELINGEN OP KAART
Inhoud aanvraag ...

Plannen en foto's ... ) g

e Handeling Functie van het voorwerp Status Tijdelijk Contour
Verordening hemelwater ...
‘ Hospitakamer Functiewijziging zonder Wonen @
MER .. verbouwingswerken

Effecten op de omgeving ...

Dossierstukken ...
Confidentieel ...

PROJECTINFORMATIE ...

OPGELET: DEZE
PROJECTINHOUD IS NOG
NIET INGEDIEND. @

=>» Vervolgens gaan we de rest van het dossier vervolledigen door de plannen toe te voegen. In de
linkse kolom vind je de categorie ‘Plannen en foto’s’ terug.
=> Klik vervolgens op ‘Bestanden opladen’ waar je de gevraagde documenten toe kan voegen.

> °
¥ PROJECTINHOUD PLANNEN EN FOTO'S

Situering ..
2 0 BESTANDEN OPLADEN
v [ﬂ Vorkstraat 123 ... ]

Plannenset: Voorwerp-1D: Tekeningsoort: Toestand: Algemeen:

Inhoud aanvraag

- Geen gegevens -

Plannen en foto's
Bestandsnaam Voorwerp-ID Tekeningsoo Volgnr. Omschrijving Toestand | Grootte Datum Acties
T WaLer ...

MER ...

Effecten op de omgeving ... :
Dossierstukken ...

Confidentieel ...

PROJECTINFORMATIE ...

= LET OP dat de documenten worden opgeladen met de juiste naamgeving!
e BA Vorkstraat 123 _| B_1_Inplantingsplan Bestaande Toestand

e BA Vorkstraat123 F B 1 Foto1

e BA Vorkstraat 123 F B 2 Foto2

e BA Vorkstraat 123 _F B 3 Foto 3

e BA Vorkstraat 123_P_B_0_Grondplan Gelijkvloers Bestaande Toestand

e BA Vorkstraat 123 P_N_0_Grondplan Gelijkvloers Nieuwe Toestand

e BA Vorkstraat 123_P_B_1_Grondplan Eerste Verdieping Bestaande Toestand
e BA Vorkstraat 123 _P_N_1 Grondplan Eerste Verdieping Nieuwe Toestand

e Enz.voor bijkomende verdiepingen...

e BA Vorkstraat 123 S B_1 Doorsnede Bestaande Toestand

e BA_ Vorkstraat 123_S_N_1 Doorsnede Nieuwe Toestand
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=>» Klik dan op ‘Selecteer bestanden’ en kies de juiste bestanden die op je computer staan. Klik
vervolgens op ‘Opladen’. Hier kies je enkel voor je plannen en foto’s. Je verantwoordingsnota zal je
later en apart moeten opladen bij ‘dossierstukken’.

BULK OPLADEN VAN BESTANDEN ®

De metadata wordt geéxtraheerd uit de bestandsnaam, of geef standaard waarden op in het formulier links.
De metadata kan aangepast worden per bestand in het vervolgscherm. @

Standaardwaarden Geselecteerd(a) be<tand(en)
e —————
Voorwerp-1D: SELECTEER BESTANDEN ’

Tekeningsoort:

Omschrijving:

Toestand:

ANNULEREN ‘ OPLADEN ’

=>» Je vindt de volledige lijst van je opgeladen bestanden terug. Als je de naamgeving correct hebt
uitgevoerd, zijn alle velden automatisch ingevuld. Als er bij ‘Status’ toch een oranje balk zichtbaar
is, vervolledig dan manueel de gegevens per bestand met ‘Voorwerp ID’ (= Vorkstraat),
‘Tekeningsoort’ en ‘Toestand’ (bestaand/nieuw).

=>» Klik daarna op ‘Opslaan’.

CONTROLE META GEGEVENS ®

Controleer en vervolledig.

BA_Vorkstraat 123_F_B_1_Foto_1.pdf OK Vorkstraat 123 v Foto v Foto_1

BA_Vorkstraat 123_F_B_2_Foto_2... oK Vorkstraat 123 Foto Foto_2 Bestaand

BA_Vorkstraat 123_G_B_Geveltek... 0K Vorkstraat 123 Geveltekening Bestaande_Toestand Bestaand
BA_Vorkstraat 123_G_N_Geveltek... 0K Vorkstraat 123 Geveltekening Nieuwe_Toestand Nieuw

BA_Vorkstraat 123_S_B_Doorsned... 0K Vorkstraat 123 Snede of profiel Bestaande_Toestand Bestaand

_
®
®

BA_Vorkstraat 123_F_B_3_Foto_3.. 0K Vorkstraat 123 Foto Foto_3 Bestaand @
@
®
®
®

OEE@@®®

BA_Vorkstraat 123_S_N_Doorsned... 0K Vorkstraat 123 Snede of profiel Nieuwe_Toestand Nieuw

W GESELECTEERDE ITEMS VERWIJDEREN ANNULEREN ' OPSLAAN '
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=> Nu krijg je een overzicht met alle geliploade documenten. Kijk de gegevens goed na zodat alles
volledig is.

Projectverloop # Projectinhoud Privé - V1 L

¥ PROJECTINHOUD PLANNEN EN FOTO'S

v (ﬁ Vorkstraat 123 )
Plannenset: Voorwerp-1D: Tekeningsoort: Toestand: Algemeen: o ®
al 05
Fa T ml
Ve i emelwater ...
rordening hemelwate BA Vorkstraat_. Vorkstraat Foto Bestaand 312 kB 12.05.2021 @ @ @
MER ..
| BA_Vorkstraat_... Vorkstraat Foto B 2 Bestaand 312 kB 12.05.2021 . @ @
Effecten op de omgeving ..
P geving BA_Vorkstraat__ Vorkstraat Foto B 3 Bestaand 312 kB 12.05.2021 @ @ @
Dossierstukken ...
BA_Vorkstraat_... Vorkstraat Geveltekening B Geveltekening  Bestaand 312 kB 12.05.2021 @ @
Confidentieel ...
BA Vorkstraat__ Vorkstraat Geveltekening N Geveltekening  Nieuw 312 kB 12.05.2021 @ @ @
PROJECTINFORMATIE
BA_Vorkstraat_... Vorkstraat Grondplan of B 1 Bestaand 312 kB 12.05.2021 @ @
Funderingsplan
OPGELET: DEZE PROJECTINHOUD IS BA_Vorkstraat_.. Vorkstraat Grondplan of B 2 Bestaand 212 kB 12.05.2021 @ @ @
Funderingsplan
NOG NIET INGEDIEND. @ =P o

=>» Ga dan naar ‘Hemel- en opperviaktewater’. Vul hier de volledige vragenlijst in. In de hierop
volgende screenshots wordt een voorbeeldsituatie uitgewerkt. Elke situatie is echter anders, vul de
gegevens in zoals ze van toepassing zijn op je project. Klik telkens op het ©-icoontje van de rood
omrande kaders om het verplichte informatieveld uit te klappen. Eens ingevuld, klik op ‘opslaan’.
Nadien verschijnt in de plaats van het ©-icoontje, een groen vinkje.

Projectverloop & Projectinhoud Privé - V1 °

¥ PROJECT INHOUD HEMELWATER EN OPPERVLAKTEWATER

Ligt het preject in een overstromingsgevoelig gebied? @

Situering @’
¥ | A Vorkstraat 123 ... _

e
Inhoud aanvraag ... O Mee

Planien et
Hemel- en opperviaktewater ...
MER...

Effecten op de omgeving ...

®

Heeft de aanvraag betrekking op werken aan de bedding van de waterloop waarvoor nog geen machtiging is verkregen of op werken @
binnen de vijf meter erfdienstbaarheidszone langs een onbevaarbare waterloop?

Daossierstukken ...

Waarop heeft het dossier betrekking? @ e ‘
Confidentieel ...

PROJECTINFORMATIE ... I

OPGELET: DEZE PROJECTINHOUD 1S
MOG MIET INGEDIEND, @

=>» Voor de eerste vraag ‘ligt het project in overstromingsgevoelig gebied’, klik je op het ‘i’
symbooltje. Via de link die in het tekstveld staat genoteerd, kan je nagaan wat voor jouw perceel
van toepassing is.

Ligt het project in een overstromingsgevoelig gebied? m

U kunt dit nasag op hitps:// weow. wal '.E-||-[U.b¢_-'|'|rp'|ml|=m

S E——,
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=>» Duid nadien ‘ja’ of ‘nee’ aan als antwoord op de vraag en sla de informatie op.

Heeft de aanvraag betrekking op werken aan de bedding van de waterloop waarvoor nog geen machtiging is verkregen of op werken
binnen de vijf meter erfdienstbaarheidszone langs een onbevaarbare waterloop?

0 Ja

® Hee

=>» Indien ‘ja’, vul vraag 2 verder aan en sla op. Indien ‘nee’, kan je meteen naar het derde

informatievlak.

Motiveer op welke wijze daarmee rekening is gehouden. @ @

‘ (D U kunt onderstaande invullen enfof u kunt 1 of meerdere bestanden opladen. |
Bl & ] =] =] =|[s] =] =] =] i=] =] ]

—_

4

4
BEWAREN EM SLUITEN >

) BESTANDEN OPLADEN

Omschrijving Grootte

-- Geen gegevens -

W 4 PoginaOvan0 » MW

=> Ligt het gebouw binnen 5m van de oever van een waterloop? Duid hier dan ‘ja’ aan. In het andere

geval klik je op ‘nee’. Klik opnieuw op ‘opslaan’.

Heeft de aanvraag betrekking op werken aan de bedding van de waterloop waarvoor nog geen machtiging is verkregen of op werken
binnen de vijf meter erfdienstbaarheidszone langs een onbevaarbare waterloop?

0 Ja

) ©
ANNULEREM @

©

=>» Is het antwoord ‘ja’, vul dan ook de vierde vraag in:

Vioeg hierbij de detailplannen van deze werken om de noodzakelijke machtiging of het advies van de waterloopbeheerder te
verkrijgen. U kan geen machtiging verkrijgen als de meldingsprocedure wordt gevolgd. In dat geval dient u bijkomend een aparte
vraag tot machtiging te stellen aan de waterloopbeheerder.

) BESTANDEN OPLADEN

Omschrijving Grootte

-- Geen gegevens --

M 4 Pogina0wand »*» M

1 december 2023 | Voorbeelddossier Hospitawonen
Dienst Stedenbouw en Ruimtelijke Planning Stad Gent

28



=> Bij ‘Waarop heeft het dossier betrekking?’, vink je, afhankelijk van de situatie weliswaar, ‘er
worden geen handelingen gevraagd waarop de Hemelwaterverordening 2023 van toepassing is’
aan. Klik dan op ‘opslaan’.

Gaan de voorgestelde werken gepaard met een aanpassing van de afwatering, dan vink je de

eerste optie aan en vervolledig je ook de rest van de vragenlijst. Wat aanzien wordt als een

aanpassing van de afwatering, kan je nalezen in het technisch achtergronddocument van de
verordening onder sectie 2.1.3.

Waarop heeft het dossier betrekking? @

overdekte constructies bouwen of herbouwen, bestaande overdekte constructies verbouwen met werken aan de afwatering, of uitbreiden @
Verhardingen aanleggen, heraanleggen of uitbreiden.

het aanleggen van een afwatering voar de constructies of de verhardingen, vermeld bij de twee bovenstaande aankruishokjes, waarvan het
hemelwater voorheen op natuurlijke wijze in de bodem infiltreerde

ﬁ er worden geen handelingen gevraagd waarop de Hemelwaterverordening 2023 van toepassing is. U hoeft geen verdere vragen in te vullen.

ANNULEREM

©

=> Bij ‘MER’ vul je de vijf verplichte vragen in (wellicht 2x ‘nee’, 1x ‘geen van deze’ en nog eens ‘nee’)

en sla de keuzes op.

Projectverloop & Prajectinhoud Privé - V1 ©°
¥ PROJECTINHOUD GEGEVENS VAN DE MER-PLICHT @©
situering ... Wenst u voor de invulling van dit onderdeel te verwijzen naar een reeds ingevulde MER-plicht in dit dossier? )] -
v [ﬁ Vorkstraat 123 ] O Ja

Inhoud aanvraag

|

Plannen en foto's ...

Verordening hemelwater

Effecten op de omgeving

Betreft het voorwerp van de aanvraag louter een hernieuwing van een milieu- of omgevingsvergunning en heeft de hernieuwing
betrekking op activiteiten die geen fysicke ingrepen in het leefmilieu tot gevolg hebben?

[SRENO)
s

Dossierstukken ...

Confidentieel ...

PROJECTINFORMATIE ..

Heeft de aanvraag betrekking op een project als vermeld in bijlage I , I of Ill van het besluit van de Vlaamse Regering van 10
december 2004 houdende vaststelling van de categorieen van projecten, onderworpen aan milieueffectrapportage?

O sijlage I (milieueffectrapport)

Bijlage Il (gemotiveerd verzoek tot ontheffing van de rapportageverplichting)

@]
O eijlage Il (project-MEg-screening)
@ Geen van deze

Projectverloop # Projectinhoud Privé - V1

¥ PROJECTINHOUD

Situering ...

v [ﬁ‘ Vorkstraat 123 ... ]

Inhoud aanvraag
Plannen en foto's
Verordening hemelwater
MER

Effecten op de omgeving
Dossierstukken ...
Confidentieel ...

PROJECTINFORMATIE

GEGEVENS VAN DE MER-PLICHT ®

OPGELET: DEZE PROJECTINHOUD IS
NOG NIET INGEDIEND. ®

Zijn er aanzienlijke effecten te verwachten? Baseer u hiervoor op uw antwoorden uit het onderdeel "Effecten’. @

O Ja

© v -

1 december 2023 | Voorbeelddossier Hospitawonen
Dienst Stedenbouw en Ruimtelijke Planning Stad Gent

29
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=>» Dan gaan we over naar de volgende categorie ‘Effecten op de omgeving’. De vragen die van
toepassing zijn voor jouw dossier staan in het zwart aangeduid, de rest is vervaagd. Klik op ‘Nee’ en

vervolgens op ‘Opslaan’.

Projectverloop # Prajectinhoud Privé - V1

a

MOGELIJKE EFFECTEN OP DE OMGEVING

Heeft de aanvraag betrekking op een project als vermeld in bijlage Ill van het besluit van de Vlaamse Regering van 10 december
2004 houdende vaststelling van de categoriegn van projecten, onderworpen aan milieusffectrapportage (project-MER-screening).

O 5

° e 4
ANNULEREN

OPSLAAN

= Vervolgens komen we toe bij ‘Dossierstukken’. Eerst moet je de verplichte projectinformatie

vervolledigen.

Projectverloop & Projectinhoud Privé - V1

¥ PROJECTINHOUD

Situering ...

v [’ﬁ Vorkstraat 123 ]

DOSSIERSTUKKEN

Inhoud aanvraag ...
Plannen en foto's ...
Verordening hemelwater
MER

Effecten op de omgeving

Confidentieel ...

PROJECTINFORMATIE ...

Advies toegankelijkheid andersvaliden @

Archeologienota @

Formulieren mbt de zaak der wegen, zoals rooilijnplan, berekeningsnota, bestekken, ...
Aanstiplijst last bescheiden woonaanbod @

Attest van de VMSW ivm kredieteenheden

Cultuur, historisch en esthetisch rapport @

Mobiliteitsstudie  (T)

Addendum B25a - Verardening hemelwater (voor stedenbouwkundige handelingen) m
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= Beantwoord beide vragen. Bij de tweede vraag vul je Ja’ in, met duurtijd ‘60 maand’. Een

vergunning voor een hospitawoning is immers 5 jaar geldig. klik daarna op ‘Bewaren en sluiten’.

Projectverloop # Projectinhoud Privé - V1

¥ PROJECTINHOUD DOSSIERSTUKKEN

Situering ...

¥ [ # Vorkstraat 123
K

Inhoud aanvraag ...

Plannen en fota's @ 15 er al begonnen met de uitvoering van de werken of handelingen?

Zo ja, vul dan onderstaande gegevens verder aan.

Verordening hemelwater

@ Werd hier al een proces-verbaal over opgesteld?
MER

Datum

Effecten op de omgeving
@ Werd hier al een rechterlijin itsprask over gedaan?

Dossierstukken

Datum
ALDE D1

@ s de aanvraag voor een bepaalde duur?

Duurtijd van de vergunning

INGSAANVRAAG

Verbaliserende instantie

Gerechtelifke instantie

BEWAREN EN SLUITEN

= Scroll dan verder naar beneden. Hier krijg je de kans om ‘optionele’ bijlagen op te laden. Voor een
aanvraag voor het aanbrengen van publiciteit, kan je een verantwoordingsnota toe te voegen. Klik
op ‘Toevoegen bijlagen’ > ‘Beschrijvende nota (voor projecten waarbij de medewerking van een
architect niet vereist is’. Let op de juiste naamgeving van het bestand:

e BA Vorkstraat 123_ Verantwoordingsnota

LOEETEELE 4 Projectinhoud Privé - V1

¥ PROJECT INHOUD DOSSIERSTUKKEN

Situering ...
Noodzakelijke projectinformatie LRSI EeRs SRS
—_— o
v [‘ﬁ Vorkstraat 123 ... J 3 Aanstiplijst last bescheiden woonaanbod
/ Zijn de aangevraagde werken ref Aanvraagformulier voor nutsleidingen

Inhoud aanvraag .

_| Addendum B25a - Verordening hemelwaler (voor stedenbouwkundige handelingen)

Addendum B26 - Verantwoordingsnota van de architect (voor projecten waarvoor zijn medewerking vereist is)

Addendum B30 - Sloopopvolgingsplan
Afstand van grond - document

Afstand van grond - plan

Ander dossierstuk

Formulieren mbt de zaak der wel ptiest van de VMSW ivm kredieteenheden

Plannen en fota's ...
Mogelijk verplichte informatie

Verordening hemelwater ..

MER ..
Advies

id andersvi
Bewils van retributie

Cultuur, historisch en esthetisch| Compensatieformulier bij ontbossing

Compensatieformulier voor parkeren van voertuigen

Document met analoge handtekening (van buren)

EPB verplichting

Effecten op de omgeving ...

Archeologiencota @

onfidentieel ...

Inname van het openbaar domein
PROJECTINFORMATIE ...

Beschrijvende nota {voor projecten waarvoor de medewerking van een architect niet vereist is)

g van de gouverneur voor afwijken van verplichte medewerking van een architect

Gemeenteraadsbeslissing betreffende de zaak der wegen
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=>» Dan komen we toe bij ‘Confidentieel’. Hier krijg je de kans om documenten die confidentiéle of
gevoelige informatie bevatten op te laden als pdf-bestand. Dit zorgt ervoor dat deze informatie
niet te zien zal zijn op het openbaar loket. Als je een eigendomsbewijs of bewijs van zakelijk recht
toevoegt, doe dit dan hier.

=> Vink ‘Niet van toepassing’ aan als je niets confidentieel wenst toe te voegen en klik vervolgens op
‘Bewaren en sluiten’.

1 - - P |

Projectverloop # Projectinhoud Privé - V1 L]

¥ PROJECTINHOUD CONFIDENTIEEL
Situering ...
Wilt u dat bepaalde gegevens uit de aanvraag niet openbaar worden gemaakt? @
¥ | & vorkstraat 123 J
- g Als u b Ide gegey wit een milleueffectrapport (MER) of omgevingsvelligheldsrapport nlet openbaar wilt maken, meet u over een positieve
Inhoud aanvraag beslissing daarover van de afdeling Milleu-, Natuur- en Energiebeleld beschikken,
Als u qegev die niet zijn in een MER of OVR, nfet apenbaar wilt maken, voegt u een motivering toe,

Plannen en foto's |

® U kunt onderstaande invullen enlof u kunt 1 of meerdere bestanden opladen.
Verordening hemelwater

MER l

Effecten op de omgeving - Hiet van toepassing

Deossierstukken

Confidentieel

n Bestandsnaarm IRRL .

- Geen gegevens -

= Bij ‘Projectinformatie’ klik je het eerste luik open door op het minteken te drukken. Klik dan op
‘bestanden opladen’.

Projectverloop & Projectinhoud Privé - V1 o
¥ PROJECT INHOUD -
PROJECTINFORMATIE {5 INSTRUCTIEFILM
Situering ...

Als er een dossiertaks betaald moet worden, voegt u het betalingsbewijs toe. @

v | @ vorkstraat 123 ...
e —
Inhoud aanvraag ... < O BESTANDEN OPLADEN )
o —

Plannen en foto's ...

Bestandsnaam Omschrijving Acties

Verordening hemelwater ... |
- Geen gegevens --

MER ...
W 4 PaginaOvan0 » MW

Effecten op de omgeving ...

Dossierstukken ...

De initiatiefnemer wenst gehoord te worden op de omgevingsvergunningscommissie, als de procedure voorziet in een advies van de

igel . .

PROJECTINFORMATIE ...

omgevingsvergunningscommissie:  (§)
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2> Klik op ‘selecteer bestanden’ en kies je betaalbewijs.
= Klik op ‘opladen’.

BULK OPLADEN VAN BESTANDEN ®

De metadata wordt geéxtraheerd uit de bestandsnaam, of geef standaard waarden op in het formulier links.
De metadata kan aangepast worden per bestand in het vervolgscherm. @

Standaardwaarden Geselecteerd(s

Omschrijving: SELECTEER BESTANDEN

BA_Vorkstraat 123_Betaalbewijs.pdf @

ANNULEREN @

> Klik op ‘opslaan’.

CONTROLE META GEGEVENS ®

Controleer en vervolledig.

Bestandsnaam Status Omschrijving

BA_Vorkstraat 123_Betaalbewijs (1).pdf 0K @ @

e —
ANNULEREN ' OPSLAAN )

i GESELECTEERDE ITEMS VERWIJDEREN
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= Vul vervolgens de resterende vragen in de oranje kaders in. Klik telkens op het minteken aan de
rechterzijde om het vak open te klappen. Wanneer de vraag beantwoord en opgeslagen is,
verschijnt een groen vinkje in de plaats.

De termijn voor deze omgevingsvergunning is voor ‘...bepaalde duur’. Een omgevingsvergunning
voor hospitawonen heeft steeds een looptijd van maximum van 5 jaar. Dit noteer je ook in het vak

van de vraag eronder.

i :
PROJECTINFORMATIE

N\ -

Voor welke termijn vraagt u de omgevingsvergunning? /

O voor onbepaalde duur

® geheel of gedeeltelijk voor bepaalde duur. @ _

Beschrijf de volgende items:

« de onderdelen van de aanvraag waarvoor u een vergunning van bepaalde duur aanvraagt;
- de duur waarvoor u een vergunning aanvraagt;

- de motivering voor de vergunning van bepaalde duur.

‘ @ U kunt onderstaande invullen en/of u kunt 1 of meerdere bestanden opladen. ‘

& = u[s]m| o) =] E|E] L)

Hospitawonen - 5 jaar|

2 Bij de vraag ‘Heeft de aanvraag betrekking op een Vlaams of een provinciaal project?’, klik je de
derde optie aan ‘noch een Vlaams project, noch een provinciaal project, noch een onderdeel

ervan’ en dan ‘Opslaan’.

Projectverloop # Projectinhoud Prive - V1 °
i EH INSTRUCTIEFILM

PROJECTINFORMATIE

| geheel of gedeeltelijk voor bepaalde duur. () —
Heeft de aanvraag betrekking op een Viaams of een provinciaal project? (D @

een Ylaams project of een onderdeel ervan.
een provinclaal project dat geen Viaams project of een onderdeel ervan 15
® noch een Viaams project, noch een provinciaal project, noch een onderdeel ervan. -

ANNULEREN OPSLAAN

i
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=>» Dan komen we toe aan het laatste deel: ‘Projectverloop’.
=> Bij’Personen’ klik je op je eigen naamgegevens om de ontbrekende hoedanigheid aan te vullen.
=>» Of klik op ‘Persoon toevoegen’ indien je extra persoonsgegevens wenst toe te voegen.

| A
Projectverloop # Proftinhoud Privé - V1 [
o PERSONE

PERSONER

PROCECURE o (D) Ontbrekende hoedanigheden
Aanvrager

Hiet-formele betrokkenen
LA e ftict sinds
‘ | e | Schrijf Opsteller 19.03.2021

ALLE GEBEURTEMISSEN
RAPPORTEN/BESTANDEN

HISTORIEK I10A

= Je eigen gegevens worden automatisch ingevuld. Je bent sowieso al opsteller van het dossier, nu
moet je jezelf of iemand anders ook als ‘aanvrager’ toevoegen via ‘Nieuwe hoedanigheid

toekennen’.
GEGEVENS VAN EEN NATUURLIJK PERSOON @
Persoonsgegevens Rechten in het project
*Voornaam: *Kan in het project: | ezen en schrijven
*Familienaam:

Aanspreking: v

o NIEUWE HOEDANIGHEID TOEKENNEN

“ Toegekende hoedanigheden

Opsteller

ANNULEREN BEWAREN

=>» Bij hoedanigheid, kies je ‘Aanvrager’ uit de lijst met opties. Vervolledig nadien je gegevens in het
rechtste gedeelte indien nodig. Klik dan op ‘Bewaren’.

NIEUWE HOEDANIGHEID VOOR MEVRC ®

Hoedanigheid Correspondentieadres

( hd Land:

Regio/staat:

Aa age
Architect ontwerp

Avrchitect Uitvoering Gemeente/stad:
Assistent van de architect
Door gouverneur gemachtigd persoon (wet van 20/02/1939 - Art.4) Postcode:
Landmeter
Ondersteuning aanvrager of exploitant Straat:
Veiligheidsverantwoordelijke bij de uitvoering
Huisnummer: Busnummer:
Aanvulling:
Contactgegevens

E-mailadres:

ANNULEREN ( BEWAREN )
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=> In het overzicht zie je de bevestiging dat je nu zowel aanvrager als opsteller bent van het dossier.
= Klik nogmaals op ‘Bewaren’ onderaan de pagina.

TOEVOEGEN VAN EEN PERSOON @
Persoonsgegevens
Persoonsgegevens Rechten in het project
*Voornaam: "Kan in het project: ezen en schrijven

“Familienaam:

Aanspreking: v

o NIEUWE HOEDANIGHEID TOEKENNEN

“ Toegekende hoedanigheden
Aanvrager

Opsteller

= Tenslotte gaan we over naar ‘Procedure’ > ‘Fase Samenstelling’.
=> Bij ‘Optionele acties’ krijg je de mogelijkheid om een compleetheidscheck te doen. Op deze manier

kan je checken of er niets ontbreekt in het dossier voordat je het indient.

Projectverioop & Projectinhoud Privé - V1 Py

OVERZICHT FASE SAMENSTELLING

PERSONEN

¥ PROCEDURE
Fase Samenstelling

Acties

Verplichte acties
Onderteken de aanvraag

CRE

Uitvoeren compleetheidscheck

Personen uitnodigen om de aanvraag te ondertekenen

ALLE GEBEURTENISSEN
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= Klik op ‘Actie uitvoeren’ om de compleetheidscheck uit te voeren.
= Indien je dossier volledig bevonden is, krijg je rechts bovenaan de melding ‘Er zijn geen problemen
gevonden’ te zien.

UITVOEREN COMPLEETHEIDSCHECK

ANNULEREN

Projectnaam “ttype Locatie
Melding tijdelijk wonen Melding omgevingsproject LULUIGSL 11 Vorkstraat 123, Gent
# Projectinhoud Privé - Vi
OVERZICHT OVERZICHT

= Bij ‘Verplichte acties’ kan je de aanvraag nu ondertekenen door er op te klikken.

Projectverloop &' Projectinhoud Privé - V1 )

OVERZICHT FASE SAMENSTELLING

PERSONEN

Acties

‘ Verplichte acties

Onderteken de aanvraag

PROCEDURE

Fase Samenstelling

Optionele acties

Uitvoeren compleetheidscheck

Personen uitnodigen om de aanvraag te ondertekenen

ALLE GEBEURTENISSEN

RAPPORTEN/BESTANDEN

HISTORIEK 110A

= Je krijgt nu een melding te zien. Klik op ‘Ondertekenen’.

ONDERTEKEN DE AANVRAAG ®

U staat op het punt om het dossier te ondertekenen. Door het ondertekenen vergrendelt u dit dossier.

Indien u na het ondertekenen nog wijzigingen wenst aan te brengen, dient u het dossier opnieuw te ontgrendelen (waarbij alle handtekeningen gewist
worden).

BELANGRIJK: Als u de aanvraag ONDERTEKENT, is deze nog NIET INGEDIEND.

U moet de aanvraag indienen via een aparte actie.

ONDERTEKENEN
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2 Lees de verklaring nauwkeurig en klik dan op ‘Gelezen en goedgekeurd’, vervolgens op

’

‘Ondertekenen’.

ONDERTEKENEN ®

Uw gegevens Het adres zal in geval u tekent voor een

Voornaam: onderneming, het adres van de onderneming zijn.

Familienaam:
Adres:

Verklaring

Ik verklaar dat alle gegevens en de bijlagen correct en volledig zijn ingevuld. Deze data worden beschikbaar gesteld aan alle
overheden en instanties die daar wettelijk toegang toe hebben. Ik ben er mij van bewust dat niet-privacygevoelige data en niet-
auteursrechtelijk of intellectueel rechtelijk beschermde data in het kader van openbaarheid van bestuur als publiek toegankelijk
worden beschouwd.

Gelezen en goedgekeurd.

ONDERTEKENEN

= Een nieuw venster wordt geopend. De aanvraag wordt nu enkel bevestigd maar is hiermee nog
niet ingediend, dat is de volgende stap. Klik op ‘Bevestigen’.

BEVESTIG ONDERTEKENEN @

BELANGRIJK: Door de ondertekening van "Functiewijziging naar horeca’ te bevestigen, wordt deze aanvraag echter NOG NIET INGEDIEND.

U moet de aanvraag hierna nog "indienen" via een aparte actie.
ANNULEREN BEVESTIGEN
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2 Je komt nu terug bij ‘Fase samenstelling’. Bij ‘Acties’ > ‘Verplichte acties’ kan je nu je dossier

definitief indienen door er op te klikken.

& Projectinhoud Privé - Vi °
OVERZICHT FASE SAMENSTELLING
PERSONEN
Acties

¥ PROCEDURE
(] Verplichte acties

Fase Samenstelling
Indienen van het dossier g

Optionele acties

Ontgrendel de aanvraag. OPGELET: alle handtekeningen worden hierbij gewist!! (T)

Opvolgen ondertekening

Opladen document met analoge handtekeningen van buren

ALLE GEBEURTENISSEN
Gebeurtenissen

RAPPORTEN/BESTANDEN
HISTORIEK 110A Gebeurtenis Verantwoordelijke actie
De aanvraag is ondertekend 28-10-2020 17:09 mevrouw Eluse Gilrj

= Kies nu de derde optie, namelijk een gemeente, en kies dan voor ‘Gent’ in de lijst.
= Klik vervolgens op ‘Dossier indienen’. Je dossier is nu definitief afgerond en ingediend.

INDIENEN VAN HET DOSSIER @

Bij indienen wordt het dossier doorgestuurd naar de vergunning verlenende overheid.
Om te kunnen indienen dient het dossier door de nodige personen ondertekend te zijn.

Kies de overheid bij wie U het dossier gaat indienen

(O Departement Omgeving

() een provincie, nl:
‘ @ een gemeente, nl: Gent ( :] )

~

DOSSIER INDIENEN
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3. Je hebt je dossier ingediend, wat nu?

Vanaf het moment van indienen heeft de omgevingsambtenaar 90 of 135 kalenderdagen om de
aanvraag te onderzoeken en deze goed te keuren, afhankelijk van welke procedure moet worden
doorlopen. Je ontvangt hierover in jouw mailbox een bericht via het Omgevingsloket. Log vervolgens in
op het Omgevingsloket en volg onderstaande 3 stappen:

3.1. Open de beslissing

....door op ‘De beslissing werd geregistreerd’ te klikken

m Projectinhoud Li]
. e——eee—— —

PERSQNEN ...
Mijn 5 recentste gebeurtenissen met mail notificatie

FROCEDURE ...
U kunt volgende acties uitvoeren Gebeurtenis Datum
Verstuur een bericht () De aanpla e hedizsine werd gemeld 09-10-2020 10:50
Registreren van de datum van aanplakking beslissing < De beslissing werd geregistreerd 06-10-2020 00:37
Registreren van een gecorrigeerde beslissing Een extern advies werd verleend 01.09-2020 14:46
Corrigeren van de doorgegeven datum aanplakking bestissing of akiename Een axtarn advies werd verleand 01-09-2020 11:32

Id
| TS Starten van oen nieuw dossier 09-07-2020 22:49

Betekening van beslissing of aktename aan een derde
Registreren van het standpunt van de eigenaars van aangrenzende percelen

ALLE GEBEURTENISSEN Wijzigen van het inrichtingsaummer van een 104

RAPPORTEN/BESTANDEN Intrekken van de beslissing

Verstuur een bericht (T)
HISTORIEK 110A

persoonsgegevens aan te passen

i 7 OF BEL 015/45 45 91
Vraag of suggestie? {Elke werkdag tussen 06 en 22,

3.2. Open de bekendmakingsaffiche

...en lees ‘wat moet u doen na de beslissing’. De affiche kan je downloaden en afdrukken op een geel
A2-formaat (je kan hiervoor terecht in een kopiecenter).

GEBEURTENIS ®

backwash van e Hiter most op de

Bestandsnaam

1.1, Wat moet u doen na de
beslissing_20200923_151205_1.pdf

B
NOB_OMY_2020092848_beslissing_Rivierstraat 10.pdf

NDB_OMV_2020092848_plannenset_Rivierstraat 10.pdf
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3.3. Hang de affiche uit en meld dit in het omgevingsloket

Het is belangrijk dat je deze stappen uitvoert, zo niet wordt deze aanvraag niet correct geregistreerd in
het Omgevingsloket.

Besliscingsdatum 01-10-2020

U kunt volgende acties uitvoeren Gebeurtenis | patum
Verstuur een badeht (T ] Da aanplakking van de beslissing werd gemeld 09-10-2020 10:50
e |
< Registreren van de datum van aanplakking besl.!ss':ng) De beslissing werd geregistresrd 06-10-2020 00:37
— |
Registreren van een gecormigearde beslissing Een extern advies werd verleend 01-09-2020 14:46
Corrigeren van de doorgegeven datum aanplakking beslising of aktename Een extern advies werd verleend 01-09-2020 11:32
meeldi : :
| ) | starten van ean nieuw dossier 0%-07-2020 22:49

Betekening van beslissing of aktename aan een derde

Registreren van het standpunt van de sigenaars van aangrenzende parcelen
Wijzigen van het Inrichtingsnummer van een I0A

Intrekken van de beslissing

Verstuur een bericht @

persoonsgegevens aan te passen

3.4. Registreren start en einde der werken

In hetzelfde overzicht moet je ook het begin en het einde van de werken invullen zodra van
toepassing. Je mag pas beginnen met de uitvoering van de vergunning 35 dagen na het aanplakken
van de beslissing.
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